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PROCEDURA CONTROL INREGISTRARI

1. Lista responsabililor cu elaborarea , verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz,a
reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de sistem

Nr Elemente privind Nume Functia Data Semnatura
Crt responabilii/operatiunea | prenume : *
0 1 2 3 4 |7 54,
1 elaborat Radu Daniela Director medical |, _
(707 /4
2 Aprobat Marius Craina Manager et
702 /4

Editia/
Revizia nr./Data

Numir capitol, pagina,
paragraf revizuit

Modificari efectuate,
paragrafe noi apirute

V¢ ce bazi au fost
facute modificarile
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1. SCOP

Procedura reglementeazi modul de identificare, arhivare, intretinere si distrugere a inregistrarilor calitatii

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica inregistrarilor privind calitatea, care demonsireaza realizarea calitatii cerute pentru produsele/
serviciile prestate si functionarea eficientd a sistemului de management al calitstii. Procedira se apllca de catre
intregul personal al organizatiei, in cadrul activititilor de bazi gi a activitdfilor de sustinere a acestora. i

Prezenta procedurd se aplici in cadrul spitalului tuturor inregistrdrilor legate de calltate |nc'v55|v celor de

provenientd externa.

3. DEFINITII / PRESCURTARI

inregistrare - document prin care se declaré rezultate obtinute sau care furnizeazi dovezi ale actwa’gllor realizate.
O inregistrare a calititii furnizeaz3 dovezi obiective ale gradului de satisfacere a condifjilor referitoare la calitate {de
exemplu, inregistrare a calitatii unui produs sau ale eficacitatii de functionare a unui element a= snstemuim de

v

management al calitatii). O inregistrare poate fi scrisd sau stocatd pe orice suport de date. . )

SMC - Sistem de management al calititii - sistem de management prin care se orienteazé si se controleaza o

organizaiie in ceea ce privegte calitatea.

RMC — Responsabil cumanagementul calitti

4. RESPONSABILITATI i
Fiecare persoan desemnati sd Tntocmeasc inregistrar privind calitatea este responsabila pentrur tnregistrarea,
corectitudlnea lizibilitatea §| identificarea acestora Perscanele care urmeazd si amlvem intreting si distrugl

ivitafi onditii corespunﬂatoare .:unt cuprinse

foate functiile din cadrul spitalului care au legaturd directd cu procesut de contral al |nreg|strarilor

- RMC, ca si proprietar de proces, trebuie sa asigure controlul necesar pentru identificarea, depozitarea, protejarea

regasirea, durata de pastrare si eliminarea inregistrérilor.

5. DOCUMENTE AFERENTE

) Durata <le a .
Cod Denumire document pastrare Unde se pistreaza Arhivare
. nedetermi | Dosar Controful inregistrérilor /
424-01-01 § Registru distrugere Tnregistrari nat RMC 5 ani
= u————_ﬂ—“——'_—_—_—’_'——'—_'#
) ) Dosar Controlul inregistrarilor /
- Etichela Arhivare - RMC -
. Perioada
410-01 Structura Sistemului de management al calitatii valabililztii RMC 5ani




6. DESCRIEREA PROCESULUI SUB FORMA DE SCHEMA LOGICA

Document ce urmeaza

calitatii

s# devind inregistrare a »

Documentele sistemului de management al
calitétii care urmeaza sé devind inregistrari ale
calitafii sunt stabilite de cétre RMC.
inregistrérile apar in structura Documentatjei
SMC

!

Structura Sisternului de

Depozitarea inregistrarilor cu scopul
arhivarii se face in bibliorafturi,

gosare de carton/plastic

RMC se va asigura ci inregistrarile sunt
depozitate si protejate Impotriva deteriorarii sau
distrugerii intentionate sau neintentionate.
inregistrérile pe suport informatic vor fi protejate
prin copiere lunarape CD, prin grija RMC-uluigi
vor fi depozitate Tn arhiva.

Atunci ¢and nu este posibil de arhivat o
inregistrare in original, o fotocopie este
acceptatd,

Managsment al Calitagi
410-01

l

Toate nregistrérile vor fi pastrate si arhivate
conform "Documentelor Aferente” din
procedurile SMC. La arhivare li se aplic pe
bibliorafte, dosare de carton/plastic o "Eticheta
de Arhivare"

Eticheta de
Arhivare

!

La finalul perioadei de arhivare, inregistrarile
sunt distruse prin grija RMC

Registru distrugere
inregisiiari
424-01-01
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