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1. INTRODUCERE

1.1. Glosar de termeni

Aplicatie = Cererea de finantare impreuna cu copiile documentelor suplimentare
solicitate si declaratiile pe propria raspundere;

Autoritate de management = Structura in cadrul MDRAPFE, desemnata pentru
gestionarea programului operational, care indeplineste functiile prevazute la art. 125
din Regulamentul UE nr. 1303/2013;

Beneficiar = Organism public sau privat, responsabil pentru initierea sau care initiaza
si implementeaza o operatiune, in intelesul art.2 pct.9 din Regulamentul UE
nr.1303/2013. Organism care primeste ajutor de stat, asa cum e definit la pct. 13,
art. 2 din Regulamentul UE nr.1303/2013. Organism care implementeaza un
instrument financiar sau un fond de fonduri (asa cum e definit la pct.27, art.2 din
Regulamentul nr.1303/2013), dupa caz (partea a doua, titlul IV din Regulamentul UE
nr. 1303/2013);

Cerere de finantare = Formularul completat de catre solicitant in vederea obtinerii
finantarii din POCU 2014-2020;

Cheltuieli eligibile = Cheltuieli realizate de catre un beneficiar, aferente proiectelor
finantate in cadrul programelor Operationale care pot fi finantate atat din FESI cat si
din bugetul de stat si/sau contributia proprie a beneficiarului. A se vedea Hotararea
nr. 399/2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul
operatiunilor finantate prin Fondul European de Dezvoltare Regionala, Fondul Social
European si Fondul de Coeziune 2014 - 2020;

Cheltuieli neeligibile = Orice suma platita din bugetul general al Comunitatilor
Europene, bugetele administrate de acestea ori in numele lor sau din bugetele din
care provine cofinantarea aferenta, care a fost obtinuta sau utilizata cu
nerespectarea prevederilor legale ori contractuale, indiferent de natura sau
destinatia acesteia;

Contributie publicaA nationala = Fondurile publice necesare implementarii
programelor/proiectelor, care cuprind cofinantarea publica si fondurile aferente
cheltuielilor publice, altele decat cele eligibile stabilite prin contractul de finantare,
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asa cum este definita in OUG 40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor
europene pentru perioada de programare 2014-2020;

Cofinantare privata = Orice contributie a unui beneficiar la finantarea cheltuielilor
eligibile necesare implementarii proiectului, alta decat cea aferenta cofinantarii
publice, asa cum este definita in OUG 40/2015 privind gestionarea financiara a
fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020;

Cofinantare publica = Orice contributie din fonduri publice nationale destinata
finantarii cheltuielilor eligibile necesare implementarii proiectului, asa cum este
definita in OUG 40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru
perioada de programare 2014-2020;

Valoarea totala eligibila a proiectului = Totalul fondurilor reprezentand
contravaloarea contributiei din fonduri europene, valoarea cofinantarii publice si/sau
private, precum si contravaloarea cheltuielilor publice si/sau private, altele decat
cele eligibile (daca este cazul);

Contestatie = Plangere indreptata impotriva actelor administrative emise de
autoritatea cu competente in gestionarea fondurilor europene, prin care se solicita
anularea (i.e. in tot sau in parte) actului administrativ/titlului de creanta atacate si,
dupa caz, emiterea unui nou act administrativ/titlu de creanta;

Debitor = Persoana juridica, (beneficiarul), in sarcina careia se stabileste o creanta
bugetara printr-un titlu de creanta;

Fondul Social European (FSE) = Fondul Structural prin care sustine crearea de locuri
de munca, ajuta la obtinerea locuri de munca mai bune si asigura oportunitati
profesionale mai echitabile pentru toti cetatenii UE. Fondul functioneaza prin
investitii in capitalul uman - angajatii, tinerii si toti cei aflati in cautarea unui loc de
munca;

Fonduri Europene Structurale si de Investitii = Asistenta financiara nerambursabila a
UE menita sa sprijine realizarea obiectivelor strategiei UE pentru o crestere
inteligenta, durabila si favorabila incluziunii. Aceste fonduri includ Fondul European
de Dezvoltare Regionala (FEDR), Fondul Social European (FSE), Fondul de Coeziune
(FC), Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurala (FEADR), Fondul European
pentru Pescuit si Afaceri Maritime (FEPAM);

Frauda = Infractiune savarsita in legatura cu obtinerea ori utilizarea fondurilor
europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, incriminata de
Codul penal ori de alte legi speciale;
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Lider de parteneriat = Institutia/organizatia care a obtinut finantare in cadrul unei
cereri de proiecte - in parteneriat cu alte institutii/organizatii;

Neregula = Orice abatere de la legalitate, regularitate si conformitate in raport cu
prevederile contractelor ori a altor angajamente legal incheiate in baza acestor
discutii, ce rezulta dintr-o actiune sau inactiune a beneficiarului ori a autoritatii cu
competente in gestionarea fondurilor europene, care a prejudiciat sau care poate
prejudicia bugetul UE/bugetele donatorilor publici internationali si/sau fondurile
publice nationale aferente acestora printr-o suma platita necuvenit;

Neregula sistemica = inseamna orice neregula, care poate avea o natura recurenta,
cu o probabilitate ridicata de aparitie in tipuri de operatiuni similare, care decurge
dintr-o deficienta semnificativa in functionarea eficace a sistemelor de gestiune si
control, inclusiv din neinstituirea unor proceduri adecvate in conformitate cu
Regulamentul 1303/2013 si cu normele specifice fondurilor;

Organism intermediar = Organism public sau privat care actioneaza sub
responsabilitatea unei autoritati de management sau de certificare sau care
indeplineste sarcini in numele unei astfel de autoritati in raport cu operatiunile
implementate de beneficiari;

Pista de audit = Stabilirea fluxurilor informatiilor, atributiile si responsabilitatile
referitoare la acestea, precum si arhivarea documentatiei justificative complete,
pentru toate stadiile desfasurarii unei actiuni, care sa permita totodata reconstituirea
operatiunilor de la suma totala pana la detalii individuale si invers;

Prefinantare = sumele transferate din fonduri europene si din cofinantarea publica
asigurata din bugetul de stat, in transe, de catre unitatile de plata catre
beneficiari/lider de parteneriat/parteneri pentru cheltuielile necesare implementarii
proiectelor finantate din fonduri europene, fara depasirea valorii totale eligibile a
contractului de finantare. A se vedea OUG 40/2015 privind gestionarea financiara a
fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020;

Program operational = Program multianual (pe 7 ani) prezentat de un stat membru si
adoptat de Comisie, care defineste o strategie de dezvoltare care corespunde
obiectivelor tematice si prioritatilor de investitii ale UE in cadrul Politicii de Coeziune
a UE pentru 2014-2020, si care se finanteaza din FEDR, FC, FSE si FEPAM;

Proiect = Actiune/investitie realizata de beneficiari in cadrul PO;

Raport tehnic = este raportul elaborat de beneficiar care descrie activitatile derulate
in cadrul Cererii de Rambursare si/sau Cererii de rambursare aferente cererii de

7
Manualul beneficiarului POCU
-Versiunea august 2017-



MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE,
ADMINISTRATIE] PUBLICE S
FONDURILOR EUROPENE

prefinantare/cererii de plata, precum si progresul indeplinirii rezultatelor si
indicatorilor;

SMIS 2014+= Sistemul informatic unitar, gestionat de Ministerul Dezvoltarii Regionale,
Administratiei Publice si Fondurilor Europene, care are posibilitatea sa interactioneze
eficient cu sistemul informatic al Comisiei Europene (SFC 2014) si este proiectat
avand la baza principiul asigurarii interoperabilitatii cu alte sisteme informatice,
astfel incat sa poata oferi in orice moment situatii operative de ansamblu, precum si
raportari specifice si detaliate, in functie de nevoile utilizatorilor, raspunzand
nevoilor sistemului de coordonare, gestionare si control al FEDR, FC si FSE, in
conformitate cu prevederile art.125 alin. (2) lit. d) din Regulamentul (UE) nr.
1303/2013;

MySMIS 2014 = Aplicatia conexa SMIS2014+ care permite schimbul de date intre
beneficiari sau potentiali beneficiari si Autoritatea de Management/Organismul
Intermediar, integrat in SMIS2014+ si care acopera intregul ciclu de viata al
proiectului, in cadrul programelor finantate din FEDR, FC si FSE in conformitate cu
prevederile art.122 alin (3) din Regulamentul (UE) nr. 1303/2013.

1.2. Abrevieri

AA Autoritatea de Audit

AC Autoritatea de Certificare

AM Autoritatea de Management

POCU Programul Operational Capital Uman

ANAP Autoritatea Nationala pentru Achizitii Publice
AP Axa Prioritara

AT Asistenta Tehnica

CE Comisia Europeana

DAP Directia Autorizare Proiecte

FEDR Fondul European pentru Dezvoltare Regionala

Manualul beneficiarului POCU
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FSE Fondul Social European

FESI Fonduri Europene Structurale si de Investitii

HG Hotarare de Guvern

MDRAPFE Ministerul Dezvoltarii Regionale, Administratiei Publice si Fondurilor
Europene

MFP Ministerul Finantelor Publice

oC Ofiter contractare

Ol Organism Intermediar

ONG Organizatie Non-Guvernamentala

ouG Ordonanta de Urgenta a Guvernului

0S Obiectiv specific

PI Prioritate de investitii

UE Uniunea Europeana

1.3. Scopul Manualului Beneficiarului

Prezentul ghid este menit sa ofere indrumare beneficiarilor Programului Operational
Capital Uman 2014-2020 in procesul de implementare a proiectelor finantate prin
acest program. Ghidul de fata este unul orientativ si nu inlocuieste prevederile
contractuale sau legislatia in vigoare. In situatia in care exista neconcordante intre
prezentul ghid si legislatia nationala si/sau comunitara ori contractul de finantare,
prevederile acestora din urma prevaleaza.

Manualul beneficiarului ofera informatii practice cu privire la implementrea
proiectului, monitorizarea  si  raportarea  fata de  Autoritatea de
Management/Organisme Intermediare, perioada de sustenabilitate, formatul cererilor
de rambursare/rapoartelor de monitorizare, termenelor de transmitere a acestora
catre AM/0OI POCU, modificarea contractului de finantare, etc.
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Va reamintim faptul ca beneficiarul are atat misiunea, cat si raspunderea pentru
implementarea proiectului aprobat, iar partenerii sunt responsabili pentru derularea
propriilor activitati care contribuie la obtinerea rezultatelor. Totodata, pentru o
eficienta implementare a proiectului finantat prin POCU, precum si in vederea
atingerii cu succes a obiectivelor propuse, se impune gestionarea proiectului intr-o
maniera responsabila, coerenta si constanta, in conformitate cu prevederile
contractuale precum si cu legislatia nationala si comunitara incidenta.

Limitari

Prezentul manual a fost realizat tinand cont de forma contractului de finantare si a
regulilor aplicabile proiectelor depuse si aprobate in cadrul cererilor de propuneri de
proiecte lansate de catre AM POCU in anii 2016-2017.

Manualul nu se aplica urmatoarelor tipuri de contracte:
- Contracte de global grant;
- Instrumente financiare;
- Contractelor/deciziilor de finantare aferente AP 7 - Asistenta Tehnica.

1.4. Sistemul de implementare POCU 2014-2020

Sistemul de implementare, monitorizare si control al POCU cuprinde urmatoarele
organizatii:

ORGANIZATIE RESPONSABILITATI

BENEFICIARUL si | Persoana juridica de drept public, de drept privat cu sau
Partenerul/Partenerii fara scop patrimonial, care a obtinut finantare prin POCU,
(daca este cazul) responsabila de  implementarea  proiectului, in

conformitate cu prevederile contractului de finantare si
cu reglementarile comunitare si nationale in vigoare

AM POCU Autoritate publica, organizata in cadrul MDRAPFE ca
directie generala, responsabila cu gestionarea si
implementarea POCU, in conformitate cu principiile
managementului financiar riguros si separarii clare a
functiilor si care, prin serviciile sale va asigura
gestionarea eficienta si eficace a POCU

Ol POCU In baza Acordului de delegare de functii incheiat cu AM
POCU, Ol asigura o parte din atributiile Autoritatii de
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Management, respectiv: evaluarea cererilor de finantare,
gestionarea contractelor, monitorizarea proiectelor,
verificarea administrativa a cererilor de
prefinantare/plata/rambursare, efectuarea vizitelor la
fata locului, verificarea raportelor tehnice, etc.

Autoritatea de

Certificare

Autoritatea publica, organizata in cadrul MFP ca Directie
generala, responsabila de certificarea sumelor cuprinse in
declaratiile de cheltuieli transmise la Comisia Europeana,
primirea de la Comisia Europeana a fondurilor europene si
transferarea acestora catre AM

Autoritatea de Audit

Organism independent din punct de vedere operational
fata de Curtea de Conturi si fata de celelalte autoritati
responsabile cu gestionarea si implementarea fondurilor
comunitare, care are ca responsabilitati auditul de
sistem, auditul de operatiuni, verificari pe baza de
esantion si auditul final al operatiunilor finantate prin
fondurile comunitare nerambursabile

Curtea de

Conturi

Europeana

Institutie europeana a carei activitate se concentreaza pe
raportarea financiara a UE, precum si pe executia
bugetului Uniunii si pe punerea in aplicare a politicilor
sale. Asemenea altor institutii supreme de audit, Curtea
desfasoara trei tipuri diferite de audit: audit financiar,
audit de conformitate si auditul performantei

CE - DG EMPL

Directia Generala Ocuparea Fortei de Munca, Afaceri
Sociale si Incluziune din cadrul Comisiei Europene
efectueaza cel putin o misiune anuala de audit de sistem,
prin care verifica eficacitatea sistemului de management
si control pe fiecare cerinta cheie

Departamentul
Lupta Antifrauda

pentru

Asigura protectia intereselor financiare ale Uniunii
Europene in Romania, prin detectarea, combaterea si
monitorizarea eficienta a fraudelor si a oricaror alte fapte
ilegale care au ca efect utilizarea necorespunzatoare a
fondurilor comunitare si, implicit, prejudicierea bugetului
comunitar. Efectueaza controale administrative si la fata
locului ale proiectelor finantate din fonduri europene,
coordoneaza institutiile nationale implicate in lupta
antifrauda si coopereaza cu Oficiul European de Lupta
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Antifrauda

Oficiul European de | Investigheaza cazurile de fraudare a bugetului UE, acte de
Lupta Antifrauda coruptie si de culpa profesionala grava la nivelul
institutiilor europene si elaboreaza politica antifrauda in
numele Comisiei Europene.

1.5. Website-ul POCU si comunicarea cu beneficiarii

in procesul de pregatire/implementare a proiectelor finantate din POCU 2014-2020,
beneficiarii dispun de o serie de documente precum:

- Programul Operational Capital Uman 2014-2020;

- Orientari privind oportunitatile de finantare in cadrul Programului Operational
Capital Uman 2014-2020, inclusiv corrigendumurile publicate;

- Ghiduri Conditii Specifice aferente apelurilor de propuneri de proiecte lansate;

- Manualul Beneficiarului, etc.

incarcate pe website-ul http://www.fonduri-ue.ro/pocu-2014.

De asemenea, beneficiarii POCU se pot loga in sistemul HELPDESK:
http://www.fonduri-ue.ro/contact/logare-utilizator, sistem 1in care pot adresa
intrebari unui ofiter Helpdesk specializat pe fiecare program operational in parte.

1.6. Cofinantarea publica si privata

Ratele de cofinantare (publica respectiv privata) aplicabile sunt cele comunicate
solicitantilor in cadrul capitolului 4, subcapitolul 4.3.1 din Orientdri privind
oportunitdatile de finantare in cadrul Programului Operational Capital Uman 2014-
2020, respectiv in cadrul Ghidului Solicitantului Conditii Specifice (dupa caz).
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2. DEMARAREA PROIECTULUI

2.1. Semnarea contractului de finantare

Solicitantul si Ministerul Dezvoltarii Regionale, Administratiei Publice si Fondurilor
Europene (MDRAPFE) prin persoana imputernicita, semneaza contractul de finantare.

O data cu semnarea contractului de finantare, solicitantul de finantare devine
BENEFICIAR POCU, iar contractul intra in vigoare si produce efecte de la data semnarii
de catre ultima parte. Contractul este un act de adeziune si stabileste cadrul juridic
in care se va desfasura relatia contractuala dintre AM POCU/OI POCU si beneficiar.
Acesta stabileste regulile si termenele care trebuie respectate de ambele parti,
conditiile in care se acorda finantarea solicitata precum si modalitatile de punere in
aplicare a prevederilor contractuale.

Ofiterul de contractare, dupa primirea cererii de finantare aprobata la finantare,
solicita, prin Scrisoarea de informare privind demararea procesului de contractare
semnata de Directorul general al DG PECU sau de Directorul OIR/OI (acolo unde este
cazul) documentele justificative aferente procesului de contractare. Scrisoarea de
informare este transmisa Solicitantului prin intermediul MySMIS2014, modulul de
contractare, functia Solicitd documente suplimentare, conform prevederilor
Manualului de utilizare MySMIS2014 backoffice.

Scrisoarea de informare privind demararea procesului de contractare contine termen
limita de transmitere a tuturor documentelor si a clarificarilor solicitate, astfel incat
dupa termenul maxim/perioada maxima mentionat/a in scrisoarea de informare, in
cazul in care documentele si clarificarile solicitate nu au fost trimise sau nu sunt
complete, DGPECP/OIR/OI (acolo unde este cazul) pot respinge proiectul.

Este recomandat ca raspunsul la solicitarea de documente suplimentare sa fie
transmis in cel mai scurt timp posibil, astfel incat ofiterul de contractare sa poata sa
verifice documentele si informatiile transmise si, in cazul in care este necesar, sa
solicite clarificarea aspectelor/neconcordantelor identificate.

In situatia in care documentele sunt incomplete/contin inadvertente/documente
neconforme sau alte neclaritati, OC poate transmite o solicitare de clarificari catre
beneficiar, prin care solicita/resolicita concret documentele
lipsa/incorecte/incomplete/clarificari pe marginea documentelor remise sau prin
care solicita corelarea/modificarea cererii de finantare cu recomandarile ramase
nesolutionate in procesul de evaluare (de exemplu: modificari bugetare), precum si
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alte modificari ale cererii de finantare care sunt necesare (ex: modificari ale cotei de
TVA, modificari ale structurii parteneriatului-daca permite MySMIS2014).

n cazul in care solicitantul considera c& termenul de raspuns la clarificare este prea
scurt, acesta poate solicita, motivat, prin MySMIS2014, prelungirea termenului, pana
la momentul expirarii acestuia. OC poate sa aprobe sau sa respinga solicitarea de
prelungire, in functie de motivele invocate in cadrul solicitarii.

Mecanismul de solicitare de clarificari poate fi folosit de cate ori este nevoie, fara a
depasi termenul maxim de semnare a contractului.

Dupa primirea raspunsului solicitantului, OC continud verificarea documentelor. in
urma obtinerii tuturor avizelor interne, solicitantul este invitat la sediul AM/Ol in
vederea semnarii contractului de finantare.

Contractul de finantare poate fi semnat de catre reprezentantul legal al
beneficiarului sau de persoana imputernicita in acest sens. Pentru semnarea
contractului de finantare de catre reprezentantul legal al beneficiarului, acesta
trebuie sa prezinte/depuna la momentul semnarii acestuia, decizia/ hotararea
conducerii organizatiei care sa ateste statutul de reprezentant legal si dreptul de a
semna contractul de finantare. Pentru semnarea contractului de finantare de catre
persoana imputernicita, este necesar sa se prezinte/depuna la momentul semnarii
acestuia documentele solicitate pentru reprezentantul legal precum si imputernicirea
in original impreuna cu specimenul de semnatura al persoanei imputernicite si C.I. in
copie.

Dupa semnarea contractului de finantare de catre ambele parti, proiectul este
considerat in implementare. Data de incepere a implementarii proiectului va fi prima
zi lucratoare din luna calendaristica urmatoare celei in care s-a semnat si a intrat in
vigoare contractul SAU prima zi lucratoare urmatoare datei de semnare a
contractului de finantare de catre ambele parti, conform prevederilor contractului de
finantare.

In vederea schimbarii status-ului in MySMIS 2014, este necesara si semnarea
electronica a contractului de catre Beneficiar in MySMIS 2014. In acest scop, OC
transmite prin MySMIS2014 dosarul de contract catre Beneficiar in vederea semnarii
electronice a contractului de finantare si a documentelor din dosarul de contract,
precizand totodata un termen pana cand beneficiarul trebuie sa semneze contractul
de finantare.

Dupa semnarea documentelor dosarului de contractare al proiectului si de catre
reprezentantul legal/imputernicitul AM/OI, in aplicatia MySMIS statusul proiectului se
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schimba in CONTRACT SEMNAT, iar arhiva cu toate documentele dosarului de
contractare al proiectului, semnate de ambele parti, se poate descarca din functia
Contract de finantare, apasand butonul Vizualizare arhiva finald.

Beneficiarul se angajeaza sa implementeze proiectul depus prin aplicatia MySMIS si
aprobat, in conformitate cu prevederile cuprinse contract si legislatia europeana si
nationala aplicabile acestuia. AM/Ol se angajeaza sa plateasca finantarea
nerambursabila, la termenele si in conditiile prevazute in contractul semnat si in
conformitate cu legislatia europeana si nationala aplicabile acestuia.

Finantarea va fi acordata in baza cererilor de prefinantare/rambursare/plata,
elaborate in conformitate cu anexele corespunzatoare si depuse de catre beneficiar in
termenele stabilite prin Graficul estimativ de depunere a cererilor de prefinantare/
plata/rambursare a cheltuielilor.

Monitorizarea implementarii contractelor de finantare va fi realizata la nivelul
Organismelor Intermediare, conform repartizarii AM. O data repartizate, contractele
de finantare nu vor putea fi transferate catre alt Ol, cu exceptia cazurilor de forta
majora (desfiintarea Organismului Intermediar, retragerea atributiilor delegate, etc)
situatie in care AM poate prelua monitorizarea implementarii sau poate insarcina alt
Ol cu aceasta atributie.

Modificarea structurii parteneriatului

In cazul in care, din motive intemeiate, este necesard modificarea structurii
parteneriatului, (inainte de semnarea contractului sau in timpul implementarii),
solicitantul/beneficiarul (dupa caz) are posibilitatea de a initia aceasta modificare, in
sistemul informatic MySMIS2014, prin utilizarea functiei Solicitd modificarea cererii
de finantare. Modificarea poate fi initiata si de ofiterul de contractare, prin utilizarea
mecanismului de solicitare clarificari.

inlocuirea unui partener presupune reluarea procedurii de selectie a partenerului
(procedura derulata in faza premergatoare depunerii cererii de finantare). Avand in
vedere prevederile Metodologiei de Evaluare si Selectie POCU, in cazul schimbarii
partenerului, indiferent de momentul in care se realizeaza schimbarea partenerului
(inainte de semnarea contractului sau in implementare), cererea de finantare va fi
reevaluata pentru verificarea indeplinirii tuturor regulilor de eligibilitate precum si
respectarea conditiilor initiale de evaluare si selectie (eligibilitate partener,
capacitate tehnica si financiara a partenerului si a parteneriatului, etc).

Nu se admite inlocuirea beneficiarului finantarii nerambursabile (liderul de
parteneriat), cu unul din parteneri sau cu alta entitate cu personalitate juridica. Fac
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exceptie situatiile in care entitatea cu personalitate juridica cu rol de beneficiar a
fost preluata (de exemplu: restructurare, comasare, absorbtie, desfiintare cu
preluarea atributiilor de catre o alta structura publica cu personalitate juridica etc.)
de alta entitate juridica, succesoare in drepturi si obligatii, cu conditia precizarii
explicite a acestui aspect si asigurarea/dovedirea eligibilitatii succesorului conform
prevederilor Orientdrilor privind oportunitdtile de finantare in cadrul Programului
Operational Capital Uman 2014-2020 si a Ghidului Solicitantului aplicabil.

Nu se admite cresterea numarului de parteneri in raport cu numarul aprobat initial,
intrucat aceast demers ar pune in discutie decizia comitetului de evaluare cu privire
la proiectul in cauza si la structura parteneriala depusa initial si evaluata.

2.2. Obligatiile contractuale ale beneficiarului

Pentru a veni in sprijinul beneficiarilor, mentionam mai jos principalele obligatii pe
care acestia, conform contractului de finantare, trebuie sa le aiba in vedere cu
prioritate in derularea proiectelor:

e Beneficiarul are obligatia si responsabilitatea sa asigure managementul si
implementarea proiectului in concordanta cu prevederile contractului semnat,
ale legislatiei europene si nationale aplicabile.

e Beneficiarul/partenerii vor deschide contul/conturile de proiect in sistemul
Trezoreriei Statului, in cazul in care fac parte din categoria institutiilor
publice, indiferent de sistemul de finantare si de subordonare. Celelalte
categorii de beneficiari/parteneri pot opta pentru deschiderea
contului/conturilor speciale de proiect in sistemul Trezoreriei Statului sau la o
banca comerciala in conformitate cu legislatia aplicabila. Exceptie fac
conturile aferente implementarii mecanismului cererilor de plata, care vor fi
deschise doar in sistemul Trezoreriei Statului.

e Beneficiarul si/sau partenerii au obligatia de a pune la dispozitia AM/OI sau
oricarui alt organism abilitat de lege documentele si/sau informatiile necesare
pentru verificarea modului de utilizare a finantarii nerambursabile, la cerere si
in termen de maximum 5 zile lucratoare si sa asigure conditiile pentru
efectuarea verificarilor la fata locului. In vederea efectuarii verificarilor
prevazute mai sus, beneficiarul si/sau partenerul/partenerii se angajeaza sa
acorde dreptul de acces neingradit la locurile si spatiile unde se
implementeaza sau a fost implementat proiectul, inclusiv acces la sistemele
informatice si sa puna la dispozitie documentele solicitate privind gestiunea
tehnica si financiara a proiectului, atat pe suport de hartie, cat si in format
electronic. Documentele trebuie sa fie usor accesibile si arhivate astfel incat sa

16
Manualul beneficiarului POCU
-Versiunea august 2017-



MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE,
ADMINISTRATIE] PUBLICE S
FONDURILOR EUROPENE

permita verificarea lor.

Beneficiarul se va asigura ca in contractele/acordurile incheiate cu terte parti
se prevede obligatia acestora de a asigura disponibilitatea informatiilor si
documentelor referitoare la proiect cu ocazia misiunilor de control desfasurate
de AM/OI sau de alte structuri cu competente in controlul si recuperarea
debitelor aferente fondurilor europene si/sau fondurilor publice nationale
aferente acestora, dupa caz. In cazul nerespectarii prevederilor de mai sus,
beneficiarul/partenerul este obligat sa restituie suma aferenta documentelor
lipsa, rambursata in cadrul proiectului, reprezentand asistenta financiara
nerambursabila din cofinantarea FSE, precum si cofinantarea aferenta alocata
din fonduri de la bugetul de stat.

Beneficiarul are obligatia indosarierii si pastrarii tuturor documentelor
proiectului in original precum si copii ale documentelor partenerilor, daca este
cazul, inclusiv documentele contabile, privind activitatile si cheltuielile
eligibile in vederea asigurarii unei piste de audit adecvate, in conformitate cu
legislatia europeana si nationala. Toate documentele vor fi pastrate pana la
inchiderea oficiala a Programului sau pana la expirarea perioadei de
durabilitate a proiectului, oricare intervine ultima. In cazul nerespectarii
prevederilor alin. (5) si (8), din contractul de finantare Conditii generale,
beneficiarul este obligat sa restituie suma aferenta documentelor lipsa,
rambursata in cadrul Proiectului, reprezentand asistenta financiara
nerambursabila.

Beneficiarul trebuie sa tina o evidenta contabila analitica a proiectului,
utilizand conturi analitice distincte pentru reflectarea tuturor operatiunilor
referitoare la implementarea proiectului, in conformitate cu dispozitiile legale.
Beneficiarul este obligat sa adauge toate documentele si sa completeze datele
pentru care este raspunzator, actualizandu-le corespunzator ori de cate ori
este cazul, in MySMIS 2014.

Beneficiarul este obligat sa plateasca sumele necesare asigurarii cofinantarii
eligibile si a finantarii cheltuielilor neeligibile in vederea implementarii
proiectului, ce i revin conform contractului de finantare.

in situatia in care implementarea proiectului presupune achizitionarea de
bunuri, servicii ori lucrari, beneficiarul are obligatia de a respecta prevederile
legislatiei nationale in vigoare in domeniul achizitiilor publice sau ale
dispozitiilor legale privind achizitiile efectuate de beneficiarii privati, in cazul
in care Beneficiarul nu reprezinta autoritate contractanta, in sensul legislatiei
nationale privind atribuirea contractelor de achizitii publice.

Beneficiarul are obligatia intocmirii Rapoartelor Tehnice si a Cererilor de
Rambursare si, dupa caz, a Cererilor de Plata, si de a pune la dispozitia AM/OI
documentele justificative ce insotesc Cererea de Rambursare/Plata, spre a fi
verificate de catre AM/0I in vederea efectuarii rambursarii/platii.
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e Beneficiarul este obligat sa respecte integral prevederile cuprinse in cererea de
finantare aprobata, referitoare la asigurarea conformitatii cu politicile Uniunii
Europene si nationale, privind achizitiile publice, ajutorul de stat, egalitatea
de sanse, dezvoltarea durabila, informarea si publicitatea.

e Beneficiarul este obligat sa includa in bugetul propriu sumele necesare
finantarii Proiectului, inclusiv asigurarea co-finantarii si a finantarii
cheltuielilor neeligibile in vederea implementarii Proiectului.

o Beneficiarul si Partenerii acestuia sunt obligati sa mentina o evidenta
contabila analitica distincta, utilizand conturi analitice pentru reflectarea
tuturor operatiunilor referitoare la implementarea Proiectului, in conformitate
cu dispozitiile legale.

Urmatoarele aspecte sunt esentiale in implementarea proiectului:

|

W/\Din punct de vedere tehnic si financiar, proiectul trebuie sa 1si atinga indicatorii
propusi in cererea de finantare. In cazul in care nu au fost atinsi indicatorii asumati,
AM POCU/Ol POCU delegat va diminua valoarea finantarii nerambursabile,
proportional cu gradul de realizare al indicatorilor, in conformitate cu prevederile
contractului de finantare.

In consecinta, beneficiarul impreuna cu partenerii sai, daca este cazul, trebuie sa
depuna toate eforturile pentru finalizarea cu succes a proiectului.

Beneficiarul si partenerii sai (daca este cazul) sunt responsabili pentru implementarea
deplina a tuturor activitatilor proiectului. La momentul depunerii cererii de finantare
si semnarii Acordului de Parteneriat, se considera ca beneficiarul a obtinut
confirmarea implicarii partenerilor pentru derularea activitatilor propuse, cel putin
pana la finalizarea proiectului. In plus, decizia de acordare a finantarii a fost luata si
pe baza evaluarii capacitatii operationale si financiare a parteneriatului ca intreg si
nu pentru fiecare membru in parte.

|

"~ Beneficiarul are obligatia de a respecta prevederile Directivei CE/95/46 a
Parlamentului European si a Consiliului din 24 octombrie 1995 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
libera circulatie a acestor date, transpusa in legislatia nationala prin Legea
nr.677/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si prevederile
Directivei 2002/58/CE a Parlamentului European si a Consiliului din 12 iulie 2002
privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private in sectorul
comunicatiilor electronice, transpusa in legislatia nationala prin Legea nr.506/2004,
cu modificarile si completarile ulterioare.
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“—Pentru toate activitatile externalizate (subcontractate), beneficiarul Si
partenerii trebuie sa furnizeze organismelor de audit si de control, inclusiv AM
POCU/OI POCU delegat, toate informatiile necesare privind activitatile
subcontractate. In acest sens, beneficiarul si partenerii au obligatia de a asigura
disponibilitatea tuturor informatiilor prin contractul incheiat cu prestatorul sau
furnizorii. Aceste prevederi sunt aplicabile si in cazul externalizarii catre persoane
fizice autorizate, cabinete individuale, sau alte forme de organizare echivalente.

|
.;Beneficiarul are obligatia de a pastra toate documentele originale, inclusiv
documentele contabile, privind activitatile si cheltuielile eligibile, in vederea
asigurarii unei piste de audit adecvate, in conformitate cu prevederile contractului de
finantare si a regulamentelor comunitare si nationale.

A
"~ Beneficiarul isi va asuma integral raspunderea pentru prejudiciile cauzate
tertilor din culpa sa pe parcursul implementarii proiectului.

“~ Beneficiarul trebuie si se asigure ca in cadrul proiectului nu sunt incluse
activitati care pot intra sub incidenta ajutorului de stat/de minimis cu exceptia
situatiei in care aceste scheme sunt precizate in Ghidul Solicitantului Conditii
Specifice aplicabil.

&
“— Beneficiarul trebuie s se asigure asupra respectarii conditiilor art. 61 al
Regulamentului CE nr. 1303/2013 privitor la proiectele generatoare de venituri nete.

In cazul in care Beneficiarul constata ci exista activitati care pot intra sub incidenta
ajutorului de stat/de minimis, respectiv generatoare de venituri nete, va informa in
scris AM POCU sau Ol POCU delegat, in termen de maxim 10 zile de la data luarii la
cunostinta in vederea aplicarii prevederilor legale/procedurale aplicabile.
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2.3. Precizari cu privire la semnificatia unor termeni
Perioada de valabilitate a contractului si perioada de implementare a proiectului

Pentru intelegerea corecta a implicatiilor semnarii unui contract de finantare si
implementarii unui proiect trebuie facuta distinctia intre urmatorii termeni: perioada
de valabilitate a contractului si perioada de implementare a proiectului.

Contractul de finantare intra in vigoare si produce efecte de la data semnarii de catre
ultima parte si isi inceteaza valabilitatea la data executarii integrale a oricareia si a
tuturor obligatiilor pe care contractul si/sau legislatia aplicabila le stabilesc in sarcina
partilor contractante, in legatura cu sau decurgand din implementarea proiectului
si/sau decurgand din acordarea finantarii nerambursabile, pana la data inchiderii
oficiale a POCU 2014-2020.

Perioada de implementare a proiectului este exprimata in luni calendaristice si
specificata in cererea de finantare, sectiunea “Durata proiectului”, precum si in
contractul de finantare semnat. Ulterior semnarii contractului de finantare, perioada
de implementare poate fi redusa sau extinsa (prin aprobarea unui act aditional), fara
insa a depasi perioada maxima prevazuta in cadrul Ghidului Solicitantului - Conditii
Specifice.

Data de incepere a implementarii proiectului este specificata in contractul de
finantare aceasta cuprinzand, daca este cazul, si perioada de desfasurare a
activitatilor proiectului inainte de semnarea contractului de finantare.

Data finalizarii implementarii proiectului se calculeaza in functie de durata
proiectului si data de incepere a implementarii acestuia. Ca o regula de baza a
implementarii proiectelor, toate activitatile proiectului trebuie sa fie efectuate si
finalizate, nu mai tarziu de ultima zi din perioada de implementare.

2.4. Precizari suplimentare cu privire la implementarea proiectelor
in parteneriat

Parteneriatul constituit pentru implementarea proiectului si consemnat prin Acordul
de parteneriat (anexa la contractul de finantare), trebuie sa respecte urmatoarele
principii:

a) Toti partenerii trebuie sa contribuie la realizarea proiectului in modalitatile
precizate in cererea de finantare si Acordul de parteneriat.
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b) Partenerii sunt obligati sa respecte regulile privitoare la conflictul de
interese si regimul incompatibilitatilor, iar in cazul aparitiei unui asemenea
conflict, sa dispuna luarea masurilor ce conduc la evitarea, respectiv
stingerea lui inclusiv, dar fara a se limita la, informarea AMPOCU/OIPOCU
responsabil in legatura cu orice situatie care da nastere sau este posibil sa
dea nastere unui astfel de conflict, in termen de 3 (trei) zile lucratoare de
la data aparitiei unei astfel de situatii. In caz contrar, semnatarii acordului
inteleg ca poate fi reziliat contractul de finantare prin decizia
AMPOCU/OIPOCU responsabil de plin drept, fara punere in intarziere, fara
interventia unui tribunal arbitral/unei instante judecatoresti si fara
indeplinirea altor formalitati, cu exceptia transmiterii catre Liderul de
parteneriat a unei simple informari cu privire la rezilierea contractului de
finantare.

C) Membrii Parteneriatului inteleg si accepta faptul ca vor raspunde individual
fata de Liderul de parteneriat iar Liderul de parteneriat si partenerii fata de
AMPOCU/OIPOCU responsabil, pentru realizarea angajamentelor asumate de
fiecare dintre acestia in implementarea proiectului conform cererii de
finantare.

d) Acordul de parteneriat intra in vigoare la data semnarii acestuia de catre
parti si isi inceteaza valabilitatea la data incetarii contractului de finantare.

Autoritatea de Management va plati in conturile fiecarui membru al parteneriatului
sumele aferente activitatii derulate in cadrul proiectului, dupa efectuarea
verificarilor specifice asupra cererilor de prefinantare/plata/rambursare.

2.5. Echipa de proiect
Din echipa de management pot face parte urmatoarele pozitii de experti:

» manager de proiect (decontat la cheltuieli directe);

» experti suport pentru activitatea managerului de proiect (decontati la
cheltuieli indirecte), respectiv: responsabilul financiar, personalul implicat in
achizitii publice, consilier juridic, asistent manager, specialistul IT.

Enumerarea nu presupune in mod implicit si obligativitatea includerii acestor pozitii
in echipa de management. Echipele de management vor fi dimensionate astfel incat
sa asigure o utilizare eficienta a resurselor financiare alocate.

Managerul de proiect nu poate fi externalizat. Managerul de proiect va fi angajat
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de catre beneficiar (liderul de parteneriat) pe baza de contract de munca incheiat
conform Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare
sau pe baza de raport de serviciu, conform Legii nr. 188/1999 privind statutul
functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare.

Partenerul poate avea un coordonator al activitatilor partenerului (care nu face parte
din echipa de management) decontat la cheltuieli directe.

Echipa de management a proiectului si expertii implicati in realizarea unei activitati
sau unui grup de activitati in cadrul proiectului formeaza echipa de implementare a
proiectului.

Membrii echipei de proiect vor avea roluri si sarcini/atributii concrete, alocate in
vederea implementarii proiectului.

In vederea asigurarii functionalititii, continuitatii si stabilitatii echipei de
management, stabilirea/alegerea componentei acesteia trebuie tratata cu multa
atentie, evitand, pe cat posibil:

» nominalizarea in echipa de management a unor persoane care detin deja un
numar mare de atributii, pentru a preveni supraincarcarea cu sarcini a
acestora;

> nominalizarea in echipa de management a personalului angajat pe durata
determinata (cu exceptia cazului in care este acoperita perioada de
implementare a proiectului sau perioada estimata pentru desfasurarea
sarcinilor alocate in proiect).

Este important ca toti membrii echipei de management sa fie informati cu privire la
conditiile de implementare a proiectului si sa cunoasca rolul pe care fiecare il are in
proiect, asa cum este acesta definit in fisele de post corespunzatoare fiecarei pozitii.

Principalele responsabilitati ale echipei de management:

> Cunoasterea si respectarea prevederilor legislatiei comunitare, nationale si ale
contractului de finantare precum si ale Manualului Beneficiarului;

» Coordonarea si monitorizarea implementarii proiectului si atingerea
rezultatelor propuse, in conditiile stipulate in contractul de finantare precum si
monitorizarea activitatii desfasurate de catre parteneri;

> Asigurarea depunerii in termenele stabilite a tuturor raportarilor/documentelor
mentionate in contractul de finantare;

> Asigurarea in implementarea proiectului a unui management financiar riguros
cu respectarea eligibilitatii cheltuielilor efectuate si incadrarea acestora in
bugetul aprobat al proiectului;
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> Asigurarea unei evidente contabile analitice si pastrarea unei evidente clare a
cheltuielilor efectuate, inclusiv a documentelor justificative ce tin de acestea;

> Monitorizarea si asigurarea corectitudinii efectuarii tuturor operatiunilor
financiare derulate la nivelul proiectului;

> Asigurarea acuratetei elaborarii documentelor financiare aferente cererilor de
prefinantare/plata/rambursare.

2.6. Eligibilitatea cheltuielilor
Cheltuielile sunt considerate eligibile daca sunt in conformitate cu:

(a) Legislatia nationala si europeana aplicabila;
(b) HG 399/2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul
operatiunilor finantate prin FEDR, FSE si FC 2014-2020;
(c) Orientari privind accesarea finantarilor in cadrul Programului Operational
Capital Uman 2014-2020;
(d) Ghidul Solicitantului Conditii Specifice aplicabil;
(e) Prevederile contractului de finantare.
in functie de specificul apelului de proiecte, vor putea fi decontate si cheltuieli
efectuate anterior semnarii contractului de finantare si inceperii implementarii
proiectului, doar daca acest lucru este specificat in Ghidul Solicitantului Conditii
Specifice.

Pentru a fi eligibila, o cheltuiala decontata pe baza de costuri reale trebuie sa
indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii cu caracter general:

» sa nu fi facut obiectul altor finantari din fonduri publice, cu exceptia
prevederilor art. 7 lit. b) din Hotararea Guvernului nr. 399/2015 privind
regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor
finantate prin Fondul European de Dezvoltare Regionala, Fondul Social
European si Fondul de Coeziune 2014-2020;

> sa fie justificata de facturi emise in conformitate cu prevederile legislatiei
nationale/comunitare, sau de alte documente contabile cu valoare
probatorie, echivalenta facturilor, pe baza carora cheltuielile sa poata fi
auditate si identificate;

» sa fie in conformitate cu prevederile din contractul de finantare incheiat de
catre Autoritatea de Management/Organismul Intermediar, pentru aprobarea
operatiunii;

> sa fie conforma cu prevederile legislatiei aplicabile la nivel national si la nivelul
Uniunii Europene;

> sa fie rezonabila, justificata si sa respecte principiile bunei gestiuni financiare,
in special in ceea ce priveste economia si eficienta;
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> sa respecte prevederile legislatiei Uniunii Europene si nationale aplicabile;

> sa fie finregistrata in contabilitatea beneficiarului, cu respectarea
prevederilor art. 65 - 67 din Regulamentul (UE) nr. 1303/2013;

» sa fie efectuata pentru operatiuni stabilite ca fiind eligibile conform conditiilor
anuntate de AM POCU (in Ghidul Solicitantului Conditii Specifice aferente
fiecarei lansari de cereri de propuneri de proiecte);

> sa fie efectuata pentru operatiuni implementate in zona vizata de program (in
regiunile eligibile).

Platile in numerar vor fi utilizate doar in situatii bine justificate (de exemplu
acordarea de subventii pentru grupul tinta), doar in situatiile in care platile prin
sistemul bancar sau prin mandat postal nu pot fi derulate, cu respectarea dispozitiilor
legale aplicabile.

In aceste situatii particulare, beneficiarul va solicita acordul prealabil al Ol
POCU responsabil. Orice plata in numerar efectuata de catre beneficiar/partener
fara acordul prealabil al Ol va fi considerata neeligibila.

Sumele incasate pe baza cererilor de plata sau prefinantare nu pot fi utilizate
pentru o alta destinatie decat cea pentru care au fost acordate!
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3. IMPLEMENTAREA PROIECTULUI

in conformitate cu prevederile Hot&rarii de Guvern nr. 399/2015 privind regulile de
eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin Fondul
European de Dezvoltare Regionala, Fondul Social European si Fondul de Coeziune
2014-2020 art. 2 alin (1) Fara a incalca prevederile art. 3 si 4, pentru a fi eligibila, o
cheltuiala trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii cu caracter
general:

a) sa fie angajata de catre beneficiar si platita de acesta in conditiile legii intre 1
ianuarie 2014 si 31 decembrie 2023, respectiv intre 1 septembrie 2013 si 31
decembrie 2023 pentru cheltuielile efectuate in cadrul operatiunilor finantate
prin Initiativa privind ocuparea fortei de munca in randul tinerilor, cu
respectarea perioadei de implementare stabilita de catre autoritatea de
management prin contractul de finantare;

b)sa fie insotita de facturi emise in conformitate cu prevederile legislatiei
nationale sau a statului in care acestea au fost emise ori de alte documente
contabile pe baza carora se inregistreaza obligatia de plata si de documente
justificative privind efectuarea platii si realitatea cheltuielii efectuate, pe baza
carora cheltuielile sa poata fi verificate/controlate/auditate, cu respectarea
prevederilor art. 131 alin. (2) si (4) din Regulamentul (UE) nr. 1.303/2013;

c) sa fie in conformitate cu prevederile programului;

d) sa fie in conformitate cu contractul de finantare, incheiat intre autoritatea de
management sau organismul intermediar si beneficiar, cu respectarea art. 65
alin. (11), art. 70, art. 71, art. 125 alin. (1) si art. 140 din Regulamentul (UE) nr.
1.303/2013;

e) sa fie rezonabila si necesara realizarii operatiunii;

f) sa respecte prevederile legislatiei Uniunii Europene si nationale aplicabile;

g) sa fie inregistrata in contabilitatea beneficiarului, cu respectarea prevederilor
art. 67 din Regulamentul (UE) nr. 1.303/2013.

In ceea ce priveste mecanismul prefinantarii, mecanismul cererii de platd si
mecanismul cererii de rambursare, beneficiarii/partenerii vor respecta prevederile
Ordonantei de Urgenta nr.40/2015, cu modificarile si completarile ulterioare.
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3.1. Cererea de Prefinantare

ATENTIE! Beneficiarii/partenerii prevazuti la art. 6 alin. (1)-(4) si (6) din OUG
nr.40/2015 cu modificarile si completarile ulterioare nu au dreptul la prefinantare,
deoarece au cuprinse in buget creditele de angajament si creditele bugetare aferente
valorii totale a proiectelor proprii finantate din fonduri europene.

Pentru proiectele finantate prin Programul Operational Capital Uman se acorda
beneficiarilor si/sau partenerilor prefinantare in transe de maximum 10% din valoarea
eligibila a proiectului, fara depasirea valorii totale eligibile a contractului de
finantare.

Pentru proiectele implementate in parteneriat, Liderul de parteneriat depune cererea
de prefinantare atat pentru cheltuielile proprii cat si pentru cele ale partenerilor, iar
Autoritatea de Management vireaza valoarea cheltuielilor solicitate in conturile
liderului de parteneriat si, respectiv ale partenerilor care urmeaza sa le utilizeze,
conform prevederilor contractului de finantare si ale Acordului de parteneriat, parte
integranta a acestuia.

Beneficiarul va transmite cererile de prefinantare conform Graficului de depunere a
cererilor de prefinantare.

3.1.1 Conditii pentru acordarea prefinantarii
Prefinantarea se acorda cu conditia indeplinirii cumulative a urmatoarelor cerinte:

— depunerea de catre beneficiar a unei Cereri de prefinantare, pentru fiecare
transa, cu respectarea procentului de acordare a prefinantarii;

— existenta conturilor deschise, pe numele beneficiarului/partenerilor unde
trebuie virate sumele aferente prefinantarii. Pentru a putea primi
prefinantare, beneficiarii/partenerii au obligatia sa deschida un cont dedicat
exclusiv pentru primirea prefinantarii si efectuarea cheltuielilor pentru care a
fost solicitata aceasta;

— depunerea de catre beneficiar a extraselor de cont din care sa reiasa situatia
prefinantarii ramase neutilizata din transa anterioara, pentru fiecare entitate,
respectiv beneficiar/partener (cu exceptia primei transe de prefinantare);

— depunerea cererii de rambursare aferenta prefinantarii, in vederea justificarii
prefinantarii acordate anterior (cu exceptia primei transe de prefinantare).
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Beneficiarii care primesc finantare sub incidenta ajutorului de stat/de minimis au
obligatia emiterii unei garantii pentru suma aferenta prefinantarii solicitate prin
depunerea unui instrument de garantare emis in conditiile legii de o societate bancara
sau de o societate de asigurari. In acest caz, in conformitate cu prevederile
Regulamentului (UE) nr. 1.303/2013, art. 131 alin. (4) lit. (b), valoarea cumulata a
transelor de prefinantare nu poate depasi 40% din valoarea totala a ajutorului care
trebuie acordat unui beneficiar pentru o anumita operatiune.

Cu exceptia primei transe de prefinantare, urmatoarele transe de prefinantare se
acorda cu deducerea sumelor necheltuite din transa anterior acordata.

in situatia in care Autoritatea de Management constata erori in raportul de justificare
a prefinantarii aferent transei/transelor anterioare, aceasta poate sista acordarea
urmatoarelor transe de prefinantare.

Sumele primite ca prefinantare, aferente acelor tipuri de cheltuieli care nu pot fi
efectuate din contul deschis la Trezoreria Statului, potrivit reglementarilor in vigoare,
pot fi transferate de catre beneficiari/parteneri in conturi deschise la banci
comerciale, cu conditia efectuarii cheltuielilor respective in termen de maximum 3
zile lucratoare de la data efectuarii transferului.

Suma reprezentand dobanda neta, respectiv diferenta dintre dobanda bruta
acumulata in conturile prevazute la alin. (5), corespunzatoare sumelor de
prefinantare ramase disponibile in conturi, si valoarea cumulata a impozitelor
aferente dobanzii si a comisioanelor aferente conturilor respective, se raporteaza
Autoritatii de Management si se vireaza in contul indicat de aceasta in notificarea
privind acordarea prefinantarii, cel tarziu inainte de depunerea ultimei cereri de
rambursare.

Sumele acordate ca prefinantare se vor utiliza exclusiv pentru derularea activitatilor
eligibile ale proiectului, inclusiv pentru plata TVA aferenta cheltuielilor eligibile.

3.1.2  Modelul cererii de prefinantare

in vederea solicitarii si primirii prefinantarii, beneficiarul completeaza cererea de
prefinantare (formatul standard prezentat in Anexa 1 - Cerere de prefinantare) si o va
depune la sediul Ol responsabil, impreuna cu documentele prevazute in cuprinsul
acesteia.
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3.1.3 Documente necesare depunerii cererii de prefinantare

Beneficiarul va depune Cererea de prefinantare la Ol responsabil, intr-un singur
exemplar original, insotita de documentele prevazute in cuprinsul acesteia.

Pentru a veni in sprijinul beneficiarilor, elementele ce urmeaza a fi verificate in
procesul de validare si autorizare a cererii de prefinantare, se regasec in Anexa 10 -
Aspecte verificare Cerere de prefinantare.

Recomandam ca inainte de depunerea la Ol a cererii de prefinantare, beneficiarul
sa parcurga elementele de verificare prevazute in Anexa 10 in vederea realizarii
propriilor verificari.

3.1.4 Verificarea cererii de prefinantare si solicitarea de clarificari

Termenul maxim de verificare a cererii de prefinantare este de 15 zile lucratoare de
la data inregistrarii acesteia. Plata se efectueaza in conformitate cu prevederile
contractului de finantare, respectiv in maxim 3 zile de cand exista disponibilitati in
conturile AM.

in cazul in care, pe parcursul verificarii dosarului cererii de prefinantare, sunt
necesare clarificari/informatii suplimentare, Ol responsabil poate transmite
beneficiarului solicitari de clarificare. In aceste situatii, termenul de verificare se
suspenda fara ca perioadele de intrerupere cumulate sa depaseasca 5 zile lucratoare.

Beneficiarul are obligatia de a transmite informatiile si documentele in termenul
solicitat. Nedepunerea de catre beneficiar a documentelor sau clarificarilor, in
termenul solicitat, atrage dupa sine respingerea partiala sau totala, dupa caz, a
cererii.

3.1.5 Notificarea beneficiarului privind autorizarea Cererii de prefinantare

Ulterior verificarilor aferente cererilor de prefinantare, AM POCU notifica
beneficiarul, prin transmiterea Scrisorii de informare a beneficiarului cu privire la
autorizarea/neautorizarea la plata a cererii de prefinantare.
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3.2. Cererea de rambursare aferenta cererii de prefinantare

Beneficiarul are obligatia depunerii, in termen de maximum 60 de zile
calendaristice de la virarea sumelor aferente cererii de prefinantare de catre AM, a
unei cereri de rambursare prin care se justifica utilizarea prefinantarii de catre
beneficiar/parteneri, precum si a contributiei proprii aferente cheltuielilor
eligibile incluse in documentele justificative anexate cererii de rambursare.

3.2.1 Modelul cererii de rambursare aferente cererii de prefinantare

Beneficiarul va completa formularul cererii de rambursare aferenta cererii de
prefinantare, prezentat in Anexa 2 - Cererea de rambursare aferentd cererii de
prefinantare.

3.2.2 Documente necesare depunerii cererii de rambursare aferente cererii de
prefinantare

in vederea justificarii prefinantarii primite de la AM POCU, beneficiarul va depune la
Ol o Cerere de rambursare aferenta cererii de prefinantare intr-un singur exemplar
original, insotita de urmatoarele documente justificative, prezentate scanat pe suport
electronic:

a) extrasul de cont aferent contului deschis special pentru prefinantare, pentru
fiecare entitate in parte (Beneficiar, Partener 1, Partener 2, ..., Partener n);

b) declaratia si certificatul eliberat de ANAF privind nedeductibilitatea TVA
eligibil, (Certificatele de TVA pentru fiecare partener in parte), solicitat la
rambursare, in original, daca cheltuielile declarate si solicitate la rambursare
prin cererea depusa contin TVA nedeductibila eligibila;

c) dovada platii contributiei proprii a beneficiarului si/sau partenerilor aferenta
cheltuielilor eligibile incluse in documentele Cererii de rambursare aferenta
cererii de prefinantare. Nedepunerea de catre beneficiar a dovezii platii
contributiei proprii aferenta cheltuielilor eligibile incluse in cerere atrage dupa
sine respingerea Cererii de rambursare aferenta cererii de prefinantare;

d) Documente justificative aferente cheltuielilor efectuate care atesta plata
cheltuielilor decontate prin Cererea de prefinantare, scanate pe CD/DVD. Lista
documentelor justificative financiare orientativa, structurata pe categorii de
cheltuieli, se regaseste in Anexa 6 - Lista documentelor justificative
financiare. In vederea unei bune documentari si justificari a activitatii
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expertilor angajati in cadrul proiectului, beneficiarii vor intocmi si vor depune
o data cu cererea de rambursare Anexa 7 - Fisa lunard de pontaj si Anexa 18 -
Raport lunar de activitate, pentru fiecare expert in parte;

e) Anexa 19 Evidenta cheltuielilor.

in cazul in care activititile proiectului necesitd efectuarea de plati in valut,
beneficiarul va solicita la rambursare contravaloarea in lei a platii, la cursul Bancii
Nationale a Romaniei din data intocmirii documentelor de plata in valuta.

Contributia proprie se suporta din bugetul propriu al beneficiarului/liderului de
parteneriat/partenerului si se reflecta, in mod obligatoriu, in cererea de rambursare
aferenta prefinantarii. In acest sens, beneficiarul/partenerii vor demonstra pentru
fiecare cheltuiala inclusa in cererea de rambursare aferenta prefinantarii, prin ordine
de plata separate, plata contributiei proprii.

Documentele justificative aferente cheltuielilor efectuate in perioada de referinta a
Cererii de Rambursare aferenta prefinantarii se vor transmite scanat pe suport
CD/DVD. Documentele vor fi aranjate pe categorii/subcategorii de cheltuieli asa cum
sunt structurate in bugetul proiectului.

La depunerea cererii de rambursare aferenta prefinantarii, pentru cheltuielile care
contin TVA, beneficiarii/partenerii au obligatia depunerii unei declaratii pe propria
raspundere din care sa rezulte caracterul nedeductibil al TVA aferente cheltuielilor
eligibile cuprinse in cererea de rambursare aferenta prefinantarii, denumita
"Declaratie privind nedeductibilitatea TVA aferente cheltuielilor efectuate in cadrul
operatiunii finantate din FEDR, FSE si FC 2014-2020" si care este certificata de organul
fiscal competent din subordinea Agentiei Nationale de Administrare Fiscala.

Modelul acestei Declaratii este prevazut in anexa nr. 2 la Ordinul nr. 698/1425/2016
pentru aprobarea instructiunilor de aplicare a prevederilor art. 12 din Hotararea
Guvernului nr. 399/2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in
cadrul operatiunilor finantate prin Fondul European de Dezvoltare Regionala, Fondul
Social European si Fondul de Coeziune 2014-2020.

De asemenea, beneficiarii/partenerii au obligatia depunerii si a unei declaratii pe
propria raspundere din care sa rezulte caracterul nerecuperabil al taxei pe valoarea
adaugata aferente cheltuielilor eligibile cuprinse in anexa nr. 2 la Ordinul
698/1425/2016, denumita "Declaratie privind eligibilitatea TVA aferente cheltuielilor
efectuate in cadrul operatiunii finantate din FEDR, FSE si FC 2014-2020".

Modelul acestei Declaratii este prevazut in anexa nr. 3 la Ordinul nr. 698/1425/2016
pentru aprobarea Instructiunilor de aplicare a prevederilor art. 12 din Hotararea
Guvernului nr. 399/2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in
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cadrul operatiunilor finantate prin Fondul European de Dezvoltare Regionala, Fondul
Social European si Fondul de Coeziune 2014-2020.

Nedepunerea de catre beneficiar a documentelor suport aferente cheltuielilor
justificate prin Cererea de rambursare aferente cererii de prefinantare atrage dupa
sine obligatia beneficiarului/partenerilor de restituire a sumelor nejustificate.

Pentru a veni in sprijinul beneficiarilor, elementele ce urmeaza a fi verificate in
procesul de validare si autorizare a cererii de rambursare aferente prefinantarii, se
regasec in Anexa 11 - Aspecte verificare Cerere de rambursare aferentd cererii de
prefinantare.

Recomandam ca inainte de depunerea la Ol a cererii de rambursare aferente
prefinantarii, beneficiarul sa parcurga elementele de verificare prevazute in
Anexa 11 in vederea realizarii propriilor verificari.

3.2.3 Verificarea cererii de rambursare aferente cererii de prefinantare si solicitarea
de clarificari

Termenul maxim de verificare si validare a dosarului cererii de ramburare aferente
prefinantarii este de 20 zile lucratoare de la data inregistrarii acesteia.

In cazul in care, pe parcursul verificarii dosarului cererii de rambursare aferente
prefinantarii, sunt necesare clarificari/informatii suplimentare, Ol responsabil poate
transmite beneficiarului solicitari de clarificare. In aceste situatii, termenul de
verificare se suspenda fara ca perioadele de intrerupere cumulate sa depaseasca 10
zile lucratoare.

Beneficiarul are obligatia de a transmite informatiile si documentele solicitate in
termenul stabilit. Nedepunerea de catre beneficiar a documentelor sau clarificarilor
solicitate, in termenul stabilit, atrage dupa sine obligatia beneficiarului/partenerilor
de restituire a sumelor nejustificate.

n cazul entitatilor cu proiecte multiple (entitati care implementeaza mai mult de un
proiect finantat prin POCU, indiferent de calitatea lor, respectiv beneficiari sau
parteneri), Ol si AM vor efectua verificari incrucisate suplimentare. Obiectivul este
verificarea in vederea evitarii riscului dublei finantari cu privire la livrabilele generate
de activitatile proiectelor, resurse umane (cheltuieli directe de personal), grupuri
tinta vizate de proiecte, achizitiile derulate in cadrul proiectelor.
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3.2.4 Autorizarea cererii de rambursare aferenta cererii de prefinantare

Ulterior autorizarii sumelor justificate in cererea de rambursare aferenta cererii de
prefinantare, AM POCU notifica beneficiarul, prin transmiterea Scrisorii de informare
a beneficiarului/partenerilor cu privire la autorizarea/neautorizarea cheltuielilor
incluse in cererea de rambursare aferenta cererii de prefinantare.

3.2.5. Recuperarea prefinantarii utilizata necorespunzator

AM notifica beneficiarii /partenerii cu privire la obligatia restituirii sumelor acordate
cu titlu de prefinantare si nejustificate corespunzator prin cereri de rambursare, in
conformitate cu prevederile OUG 40/2015 cu modificarile si completarile ulterioare.

In cazul in care beneficiarii/partenerii nu restituie AM sumele mai sus mentionate in
termen de 15 zile de la data comunicarii Scrisorii de informare a
beneficiarului/partenerilor, AM va emite decizia de recuperare a prefinantarii, prin
care se individualizeaza sumele de restituit exprimate in moneda nationala. Decizia
constituie titlu de creanta si cuprinde elementele actului administrativ fiscal
prevazute de Ordonanta Guvernului nr. 92/2003 privind Codul de procedura fiscala,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare. In titlul de creanta se indica si
contul in care beneficiarul/partenerul trebuie sa efectueze plata.

Titlul de creanta sus amintit se transmite debitorului (beneficiarul si/sau partenerii,
dupa caz) in termen de 5 zile lucratoare de la data emiterii. Impotriva titlului de
creanta se poate formula contestatie in termen de 30 de zile de la data comunicarii,
care se depune la autoritatea publica emitenta a titlului de creanta contestat si nu
este supusa taxelor de timbru.

3.3. Cererea de plata

Mecanismul decontarii cererilor de plata se aplica tuturor beneficiarilor de
proiecte finantate din instrumente structurale in cadrul programelor operationale,
cu exceptia beneficiarilor prevazuti la art. 6 alin. (1) - (4) si (6) din 0.U.G. nr.
40/2015 cu modificarile si completarile ulterioare.

ATENTIE! Beneficiarii care nu au depus cererea de rambursare aferenta prefinantarii
in termenul stabilit si nu au justificat valoarea prefinantarii primite sunt obligati sa
justifice integral valoarea acesteia inaintea depunerii unei cereri de plata!
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Beneficiarii si/sau partenerii vor intreprinde masurile necesare deschiderii unui cont
de disponibil la unitatile teritoriale ale Trezoreriei statului, in vederea incasarii,
sumelor solicitate prin Cererile de plata.

Beneficiarul va transmite cererile de plata conform Graficului de depunere a cererilor
de plata.

3.3.1 Modelul cererii de plata

Beneficiarul va completa formularul Cererii de plata, prezentat in Anexa 3 - Cererea
de plata.

3.3.2 Documente necesare depunerii cererii de plata

Beneficiarul va completa si va depune la Ol responsabil Cererea de plata intr-un
singur exemplar original, precum si urmatoarele documente justificative, scanate pe
CD/DVD, inclusiv cererea de plata in format editabil:

a) Formularul de identificare financiara (Anexa 16)/Scrisoare de deschidere a
contului special pentru cererea de plata emisa de catre trezorerie, pentru
fiecare entitate in parte (Beneficiar, Partener 1, Partener 2, ..., Partener n).
Acesta va fi transmis doar in cadrul primei Cereri de plata sau in cazul in care
acesta se schimba;

b) Documente justificative care atesta angajarea la plata a cheltuielilor, mai
putin documente justificative care atesta plata;

c) Documente justificative aferente cheltuielilor solicitate (facturi pentru livrarea
bunurilor/prestarea serviciilor/executia lucrarilor receptionate, acceptate la
plata, facturi de avans acordat contractorilor in conformitate cu clauzele
prevazute in contractele aferente, procese verbale de receptie a bunurilor,
serviciilor, lucrarilor executate);

d) Ordine de plata care atesta plata contributiei proprii aferenta facturilor incluse
in cererea de plata, in cazul beneficiarilor/partenerilor, altii decat cei
prevazuti la art. 6 si 7 din Ordonanta de urgenta nr. 40/2015, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e) Anexa 19 - Evidenta cheltuielilor.
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Documentele vor fi aranjate pe categorii/subcategorii de cheltuieli conform bugetului
aprobat.

Nedepunerea de catre beneficiar a tuturor documentelor aferente cheltuielilor
solicitate prin Cererea de plata, atrage dupa sine respingerea sumelor aferente
documentelor lipsa.

Pentru a veni in sprijinul beneficiarilor, elementele ce urmeaza a fi verificate in
procesul de validare si autorizare a cererii de plata, se regasec in Anexa 12 - Aspecte
verificare Cerere de platd.

Recomandam ca inainte de depunerea la Ol a cererii de plata, beneficiarul sa
parcurga elementele de verificare prevazute in Anexa 12 in vederea realizarii
propriilor verificari.

3.3.3 Verificarea cererii de plata si solicitarea de clarificari

Termenul maxim de verificare si validare a dosarului cererii de plata este de 20 zile
lucratoare de la data inregistrarii acesteia.

in cazul in care, pe parcursul verificarii dosarului cererii de platd, sunt necesare
clarificari/informatii suplimentare, Ol responsabil poate transmite beneficiarului
solicitari de clarificare. In aceste situatii, termenul de verificare se suspenda fara ca
perioadele de intrerupere cumulate sa depaseasca 10 zile lucratoare.

In cazul entitatilor cu proiecte multiple (entitati care implementeaza mai mult de un
proiect finantat prin POCU, indiferent de calitatea lor, respectiv beneficiari sau
parteneri), Ol si AM vor efectua verificari incrucisate suplimentare. Obiectivul este
verificarea in vederea evitarii riscului dublei finantari cu privire la livrabilele generate
de activitatile proiectelor, resurse umane (cheltuieli directe de personal), grupuri
tinta vizate de proiecte, achizitiile derulate in cadrul proiectelor.

Beneficiarul are obligatia de a transmite informatiile si documentele solicitate in
termenul solicitat. Nedepunerea de catre beneficiar a documentelor sau clarificarilor,
in termenul solicitat, atrage dupa sine respingerea sumelor aferente documentelor
lipsa.

in vederea asigurarii unui management financiar riguros, in situatia in care nu exista
posibilitatea recuperarii sumelor provenite din debite/corectii din cereri de
rambursare, autoritatea de management diminueaza valoarea cheltuielilor
rambursabile din cererile de plata, in aceste situatii beneficiarul suportand din surse
proprii valoarea acestor sume.
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3.3.4 Notificarea beneficiarului/partenerilor privind autorizarea cererii de plata

in ziua urmatoare autorizarii si efectuarii platii, AM notifica beneficiarul si partenerii,
prin transmiterea Scrisorii de informare a beneficiarului/partenerului cu privire la
autorizarea/neautorizarea si plata cererii de plata. Scrisoarea de informare contine
cel putin urmatoarele elemente:

— numarul si data facturilor si ale facturilor de avans cuprinse in cererea de plata
validata;

— codul de identificare fiscala si denumirea furnizorilor de bunuri/prestatorilor
de servicii/executantilor de lucrari ale caror facturi au fost validate;

— suma cheltuielilor eligibile aferenta fiecarei facturi, inclusiv facturilor de avans
care trebuie sa fie platite de beneficiar /partener din suma primita, detaliata
pe cheltuiala eligibila si contravaloarea taxei pe valoarea adaugata aferente
intregii cheltuieli eligibile;

— suma aferenta fiecarei facturi, inclusiv facturilor de avans care trebuie sa fie
platite de beneficiar din contributia acestuia, detaliata pe contributia proprie
eligibila si  alte cheltuieli decat cele eligibile. In  cazul
beneficiarilor/partenerilor, altii decat cei prevazuti la art. 6 si 7 din Ordonanta
de Urgenta 40/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, rubricile
aferente sumelor pe care acestia trebuie sa le plateasca din contributia proprie
se completeaza de catre AM cu "zero".

— numarul contului distinct de disponibil, codul IBAN si codul de identificare
fiscala al AM in care unitatile Trezoreriei Statului vor restitui sumele, in
situatia in care nu au fost respectate prevederile legale.

O copie a notificarii transmise beneficiarului/ partenerilor se depune de acestia la
unitatea teritoriala a Trezoreriei Statului la care isi are deschise conturile in
momentul efectuarii platilor.

ATENTIE! Beneficiarii/partenerii, altii decat cei prevazuti la art. 6 si 7 din Ordonanta
de Urgenta 40/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, au obligatia de a-si
plati integral contributia proprie aferenta facturilor incluse in cererea de plata
anterior depunerii acesteia

Beneficiarii/partenerii prezinta la unitatile teritoriale ale Trezoreriei Statului, pentru
fiecare factura in parte cuprinsa in  Scrisoarea de informare a
beneficiarului/partenerului, ordine de plata intocmite distinct pe fiecare element de
cheltuiala, detaliate pe: cheltuiala eligibila, TVA aferenta cheltuielii eligibile si
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contributia proprie eligibila (cu exceptia beneficiarilor prevazuti la art. 6 si 7 din
Ordonanta de Urgenta 40/2015, cu modificarile si completarile ulterioare).

La rubrica "Reprezentand” din ordinele de plata se vor inscrie obligatoriu informatii
legate de numarul si data facturii care se achita.

Beneficiarii/partenerii au obligatia de a efecuta platile facturilor cuprinse in
Scrisoarea de informare a beneficiarului/partenerului in termen de maximum 5 zile
lucratoare de la incasarea sumelor.

in cazul in care beneficiarii/partenerii nu depun la unitatile Trezoriei Statului, in
termenul stabilit, ordinele de plata pentru sumele prevazute in Scrisoarea de
informare a beneficiarului/partenerului, sau documentele de plata nu respecta
conditiile stabilite prin OUG 40/2015, unitatile Trezoreriei Statului restituie integral
sumele in conturile AM.

3.4. Cererea de rambursare aferenta cererii de plata

In termen de maximum 10 zile lucritoare de la data incasarii sumelor virate de catre
AM, in cadrul mecanismului cererilor de plata, beneficiarii au obligatia de a depune la
Ol responsabil Cererea de rambursare aferenta cererii de plata, in care vor fi incluse
integral sumele din facturile decontate prin Cererea de plata, insotita de documente
justificative care atesta plata acestora.

Nerespectarea termenului de depunere a cererii de rambursare aferente cererii de
plata de catre beneficiar constituie incalcarea contractului de finantare, AM/OI
putand decide rezilierea acestuia.

Beneficiarii au obligatia restituirii integrale sau partiale a sumelor virate in cadrul
mecanismului cererilor de plata, in cazul in care acestia nu justifica prin cereri de
rambursare utilizarea acestora.

Beneficiarii/partenerii sunt responsabili de utilizarea sumelor potrivit destinatiilor,
precum si de restituirea fondurilor virate in cadrul mecanismului cererilor de plata in
cazul in care acestia nu justifica utilizarea lor.

36
Manualul beneficiarului POCU
-Versiunea august 2017-



MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE,
ADMINISTRATIE] PUBLICE S
FONDURILOR EUROPENE

3.4.1 Modelul cererii de rambursare aferente cererii de plata

Beneficiarul va completa formularul cererii de rambursare aferente cererii de plata,
prezentat in Anexa 4 - Cererea de rambursare aferentd cererii de platad.

3.4.2 Documente necesare depunerii cererii de rambursare aferente cererii de plata

Beneficiarul va completa si va depune la Ol responsabil Cererea de rambursare
aferenta cererii de plata intr-un singur exemplar original, precum si urmatoarele
documente justificative care atesta plata cheltuielilor decontate initial prin Cererea
de plata, scanate pe CD/DVD:

- ordine de plata din care sa reiasa dovada platii catre furnizor a sumelor
validate si platite de catre AM (conform Scrisorii de informare a
beneficiarului/partenerului);

- ordine de plata din care sa reiasa dovada platii catre furnizor a cofinantarii
proprii a beneficiarului/partenerului (doar pentru beneficiarii/partnerii
prevazuti la art. 6 si 7 din Ordonanta de Urgenta 40/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare);

- declaratie pe propria raspundere a beneficiarului/partenerului din care sa
rezulte caracterul nedeductibil al TVA aferente cheltuielilor eligibile cuprinse
in cererea de rambursare aferenta cererii de plata, denumita "Declaratie
privind nedeductibilitatea TVA aferente cheltuielilor efectuate in cadrul
operatiunii finantate din FEDR, FSE si FC 2014-2020" si care este certificata de
organul fiscal competent din subordinea Agentiei Nationale de Administrare
Fiscala;

Modelul acestei Declaratii este prevazut in anexa nr. 2 la Ordinul nr. 698/1425/2016
pentru aprobarea Instructiunilor de aplicare a prevederilor art. 12 din Hotararea
Guvernului nr. 399/2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in
cadrul operatiunilor finantate prin Fondul European de Dezvoltare Regionala, Fondul
Social European si Fondul de Coeziune 2014-2020.

- declaratie pe propria raspundere a beneficiarului/partenerului din care sa
rezulte caracterul nerecuperabil al taxei pe valoarea adaugata aferente
cheltuielilor eligibile cuprinse in anexa nr. 2 la Ordinul 698/1425/2016,
denumita "Declaratie privind eligibilitatea TVA aferente cheltuielilor efectuate
in cadrul operatiunii finantate din FEDR, FSE si FC 2014-2020";
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Modelul acestei Declaratii este prevazut in anexa nr. 3 la Ordinul nr. 698/1425/2016
pentru aprobarea Instructiunilor de aplicare a prevederilor art. 12 din Hotararea
Guvernului nr. 399/2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in
cadrul operatiunilor finantate prin Fondul European de Dezvoltare Regionala, Fondul
Social European si Fondul de Coeziune 2014-2020.

- extrase de cont.

Documentele vor fi aranjate pe categorii/subcategorii de cheltuieli conform bugetului
aprobat. Lista documentelor justificative financiare orientativa, structurata pe
categorii de cheltuieli, se regaseste in Anexa 6 - Lista documentelor justificative
financiare.

Nedepunerea de catre beneficiar a documentelor aferente cheltuielilor justificate
prin Cererea de rambursare aferenta cererii de plata, atrage dupa sine obligatia
beneficiarului/partenerilor de restituire a sumelor nejustificate.

Pentru a veni in sprijinul beneficiarilor, elementele ce urmeaza a fi verificate in
procesul de validare si autorizare a cererii de rambursare aferente cererii de plata, se
regasec in Anexa 13 - Aspecte verificare Cerere de rambursare aferentd cererii de
plata.

Recomandam ca inainte de depunerea la Ol a cererii_de rambursare aferenta
cererii_de plata, beneficiarul sa parcurga elementele de verificare prevazute in
Anexa 13 in vederea realizarii propriilor verificari.

3.4.3 Verificarea cererii de rambursare aferente cererii de plata si solicitarea de
clarificari

Termenul maxim de verificare si validare a dosarului cererii de ramburare aferente
cererii de plata este de 20 zile lucratoare de la data inregistrarii acesteia.

in cazul in care, pe parcursul verificarii dosarului cererii de rambursare aferente
cererii de plata, sunt necesare clarificéri/informat,iiAsuplimentare, Ol responsabil
poate transmite beneficiarului solicitari de clarificare. In aceste situatii, termenul de
verificare se suspenda fara ca perioadele de intrerupere cumulate sa depaseasca 10
zile lucratoare.

Beneficiarul are obligatia de a transmite informatiile si documentele solicitate in
termenul stabilit. Nedepunerea de catre beneficiar a documentelor sau clarificarilor
solicitate, in termenul stabilit, atrage dupa sine obligatia beneficiarului/partenerilor
de restituire a sumelor nejustificate.

38
Manualul beneficiarului POCU
-Versiunea august 2017-



MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE,
ADMINISTRATIE] PUBLICE S
FONDURILOR EUROPENE

3.4.4 Notificarea autorizarii cererii de rambursare aferente cererii de plata

Ulterior autorizarii sumelor cuprinse in cererea de rambursare aferenta cererii de
plata, AM POCU notifica beneficiarul prin transmiterea Scrisorii de informare a
beneficiarului cu privire la sumele autorizate respectiv neautorizate.

3.4.5. Recuperarea sumelor acordate prin mecanismul cererilor de plata si
nejustificate corespunzator

Pentru sumele virate si nejustificate prin cereri de rambursare aferente cererilor de
plata sau in cazul in care, in urma autorizarii cererii de rambursare aferente cererii
de plata, se constata ca valoarea cheltuielilor eligibile este mai mica decat valoarea
cheltuielilor autorizate prin cererea de plata, AM transmite beneficiarilor
/partenerilor o notificare privind suma cheltuielilor neeligibile ce trebuie restituita de
acestia. Termenul de restituire a sumelor nu poate depasi 5 zile lucratoare de la data
primirii notificarilor.

in cazul nerestituirii sumelor mai sus mentionate in termenul stabilit, recuperarea se
efectueaza potrivit prevederilor Ordonantei de wurgenta a Guvernului nr.
66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in
obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale
aferente acestora, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 142/2012, cu
modificarile si completarile ulterioare.

3.5. Cererea de rambursare

Beneficiarii au obligatia de a depune la Ol responsabil cereri de rambursare pentru
cheltuielile efectuate in termen de maxim 3 luni de la plata acestora.

Beneficiarul va transmite cererile de rambursare conform Graficului de depunere a
cererilor de rambursare.

Cererea de rambursare va cuprinde cheltuielile efectuate (efectiv platite care nu fac
obiectul unor cereri de rambursare aferente prefinantarii sau cererilor de plata) in
scopul indeplinirii activitatilor/obiectivelor proiectelor de catre beneficiar/parteneri,
in perioada de referinta a acesteia.
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Modelul cererii de rambursare

Beneficiarul va completa formularul cererii de rambursare, prezentat in Anexa 5 -
Cererea de rambursare.

3.5.2

Documente necesare depunerii cererii de rambursare

Beneficiarul va completa si va depune la OI/OIR, dupa caz, Cererea de rambursare
intr-un singur exemplar original si va fi insotita de urmatoarele documente scanate pe
suport CD/DVD:

a)

b)

Formularul de identificare financiara/Scrisoare de deschidere a contului special
pentru prefinantare emisa de catre banca, pentru fiecare entitate in
parte(Beneficiar, Partener 1, Partener 2, ..., Partener n). Acesta va fi transmis
doar in cadrul primei Cereri de rambursare sau in cazul in care acesta se
schimba;

Declaratie pe propria raspundere a beneficiarului/partnerului din care sa
rezulte caracterul nedeductibil al TVA aferente cheltuielilor eligibile cuprinse
in cererea de rambursare aferenta cererii de plata, denumita "Declaratie
privind nedeductibilitatea TVA aferente cheltuielilor efectuate in cadrul
operatiunii finantate din FEDR, FSE si FC 2014-2020" si care este certificata de
organul fiscal competent din subordinea Agentiei Nationale de Administrare
Fiscala.

Modelul acestei Declaratii este prevazut in anexanr. 2 la Ordinul nr.
698/1425/2016 pentru aprobarea Instructiunilor de aplicare a prevederilor art.
12 din Hotararea Guvernului nr. 399/2015 privind regulile de eligibilitate a
cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin Fondul European
de Dezvoltare Regionala, Fondul Social European si Fondul de Coeziune 2014-
2020;

Declaratie pe propria raspundere a beneficiarului/partenerului din care sa
rezulte caracterul nerecuperabil al taxei pe valoarea adaugata aferente
cheltuielilor eligibile cuprinse in anexa nr. 2 la Ordinul 698/1425/2016,
denumita "Declaratie privind eligibilitatea TVA aferente cheltuielilor efectuate
in cadrul operatiunii finantate din FEDR, FSE si FC 2014-2020.

Modelul acestei Declaratii este prevazut in anexanr. 3 la Ordinul nr.
698/1425/2016 pentru aprobarea Instructiunilor de aplicare a prevederilor art.
12 din Hotararea Guvernului nr. 399/2015 privind regulile de eligibilitate a
cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin Fondul European
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de Dezvoltare Regionala, Fondul Social European si Fondul de Coeziune 2014-
2020;

d) Documente justificative aferente cheltuielilor efectuate. Lista documentelor
justificative financiare orientativa, structurata pe categorii de cheltuieli, se
regaseste in Anexa 6 - Lista documentelor justificative financiare. In vederea
unei bune documentari si justificari a activitatii expertilor angajati in cadrul
proiectului, beneficiarii vor intocmi si vor depune o data cu cererea de
rambursare Anexa 7 - Fisa lunara de pontaj si Anexa 18 - Raport lunar de
activitate, pentru fiecare expert in parte.

e) Extrasele de cont;

f) Anexa 19 Evidenta cheltuielilor.

Documentele vor fi aranjate pe categorii/subcategorii de cheltuieli conform bugetului
aprobat.

In cazul in care activitdtile proiectului necesitd efectuarea de plati in valut,
Beneficiarul va solicita la rambursare contravaloarea in lei a platii, la cursul Bancii
Nationale a Romaniei din data intocmirii documentelor de plata in valuta.
Nedepunerea de catre beneficiar a tuturor documentelor aferente cheltuielilor
solicitate prin Cererea de rambursare, atrage dupa sine declararea ca neeligibile a
cheltuielilor in cauza.

Pentru a veni in sprijinul beneficiarilor, elementele ce urmeaza a fi verificate in
procesul de validare si autorizare a cererii de rambursare, se regasesc in Anexa 14 -
Aspecte verificare Cerere de rambursare.

Recomandam ca inainte de depunerea la Ol a cererii de rambursare, beneficiarul
sa parcurga elementele de verificare prevazute in Anexa 14 in vederea realizarii
propriilor verificari.

3.5.3 Verificarea cererii de rambursare si solicitarea Solicitarea de clarificari

Termenul maxim de verificare si validare a dosarului cererii de ramburare este de 20
zile lucratoare de la data inregistrarii acestuia la Ol responsabil.

in cazul in care, pe parcursul verificarii dosarului cererii de rambursare, sunt
necesare clarificari/informatii suplimentare, Ol responsabil poate transmite
Beneficiarului solicitari de clarificare. In aceste situatii, termenul de verificare se
suspenda fara ca perioadele de intrerupere cumulate sa depaseasca 10 zile
lucratoare.
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Beneficiarul are obligatia de a transmite informatiile si documentele in termenul
solicitat. Netransmiterea in termen a clarificarilor solicitate conduce la declararea
neeligibilitatii cheltuielilor in cauza.

n cazul entitatilor cu proiecte multiple (entitati care implementeaza mai mult de un
proiect finantat prin POCU, indiferent de calitatea lor, respectiv beneficiari sau
parteneri), Ol si AM vor efectua verificari incrucisate suplimentare. Obiectivul este
verificarea in vederea evitarii riscului dublei finantari cu privire la livrabilele generate
de activitatile proiectelor, resurse umane (cheltuieli directe de personal), grupuri
tinta vizat de proiecte, achizitiile derulate in cadrul proiectelor.

3.5.4 Notificarea autorizarii cererii de rambursare

Ulterior autorizarii sumelor aferente cererii de rambursare, AM POCU notifica
beneficiarul, prin transmiterea Scrisorii de informare a beneficiarului cu privire la
autorizarea/neautorizarea sumelor incluse in cererea de rambursare.

Beneficiarul poate contesta Scrisoarea de informare a beneficiarului in termenul legal
de 30 de zile, in conformitate cu prevederile Legii 554/2004 privind contenciosul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, pe care o va depune la sediul
AM POCU.

3.6. Vizite la fata locului

Verificarea cererilor de rambursare include, pe langa verificarile administrative si
verificari la fata locului care sa certifice autenticitatea operatiunilor efectuate, in
concordanta cu activitatile si actiunile prevazute in contractele de finantare semnate.

in cadrul vizitelor la fata locului se vor verifica urmatoarele aspecte:

e existenta conturilor analitice distincte aferente proiectului ;

e realitatea reflectarii cheltuielilor efectuate in contabilitatea
beneficiarului/partenerului;

e autenticitatea informatiilor cu privire la executarea financiara a proiectului;

e existenta registrelor de contabilitate (registrul de casa, registrul jurnal,
registrul mijloacelor fixe in care sa se reflecte si mijloacele fixe achizitionate
in cadrul proiectului, etc);

e realitatea soldurilor reflectate in evidentele contabile;
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e produsele si serviciile achizitionate prin finantarea acordata in cadrul
proiectului  exista fizic si sunt livrate conform cerintelor si termenelor
A prevazute in contractul de finantare.
In cazul beneficiarilor si/sau partenerilor care au in implementare proiecte
multiple, AM/OIl responsabil va desfasura misiuni de verificare incrucisata, la fata
locului, al caror obiectiv este verificarea in vederea evitarii riscului dublei finantari
cu privire la livrabilele generate de activitatile proiectelor, resurse umane (cheltuieli
directe de personal), grupuri tinta vizat de proiecte, achizitiile derulate in cadrul
proiectelor.

Ulterior desfasurarii misiunilor de verificare la fata locului, echipa de verificare va
intocmi Raportul de vizita la fata locului care va fi comunicat beneficiarului.

3.7. TVA

In conformitate cu prevederile art. 69 alin. (3) lit. c) din Regulamentul (UE) nr.
1303/2013, cheltuiala cu taxa pe valoarea adaugata este eligibila daca este
nedeductibila, potrivit legii.

Pentru a fi eligibila, cheltuiala cu TVA trebuie sa fie aferenta unor cheltuieli eligibile
efectuate in cadrul proiectelor finantate din fonduri.

In conformitate cu Ordinul comun 698/1425/2016 la fiecare cerere de rambursare
beneficiarul/partenerii trebuie sa depuna Declaratia si Certificatul privind
nedeductibilitatea TVA emise de ANAF. Detalii cu privire la documentele justificative
care trebuie depuse de catre beneficiari/partenreri se regasesc la capitolele care
descriu modul de depunere al cererilor de rambursare.

3.8. Contabilitate

Un rol aparte in echipele partenerilor revine contabilului, acesta asigurand
reflectarea in contabilitate a tuturor operatiunilor proiectului, actiune esentiala in
recunoasterea eligibilitatii cheltuielilor.

In cadrul programelor comunitare, contabilitatea trebuie sa fie organizata separat de
orice alt proces contabil iar operatiunile contabile trebuie sa demonstreze o
transparenta totala in ceea ce priveste tranzactiile, furnizand toate informatiile
necesare.

43
Manualul beneficiarului POCU
-Versiunea august 2017-



MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE,
ADMINISTRATIE] PUBLICE S
FONDURILOR EUROPENE

Inregistrarile in contabilitate se efectueaza cronologic, prin respectarea succesiunii
documentelor dupa data de intocmire sau de intrare a acestora in unitate
si sistematic, in conturi sintetice si analitice.

Indiferent de modul de decontare al cheltuielilor, membrii parteneriatului trebuie sa
se asigure ca nu au solicitat spre rambursare sume pe care nu le au inregistrate
corespunzator in contabilitatea analitica a proiectului.

In vederea efectudrii reconcilierii contabile intre conturile contabile ale AM si cele ale
beneficiarilor, pentru operatiunile gestionate in cadrul POCU, beneficiarii au obligatia
transmiterii Formularului 10 din HG nr. 93/ 2016, din care sa rezulte sumele primite
de la AM si cele restituite de catre acesta, conform prevederilor din contractelor de
finantare. Beneficiarul transmite lunar, pana la data de 20 a lunii curente, Formularul
10 din HG nr. 93/ 2016, doar in situatia in care in luna precedenta au fost efectuate
operatiuni de incasare si/sau plata.

3.9. Derularea procesului de achizitii in cadrul proiectelor finantate
prin POCU

in  derularea procedurii de atribuire a contractului de achizitie,
solicitantii/beneficiarii pot avea sau nu calitatea de Autoritate Contractanta, asa cum
este aceasta definita conform dispozitiilor Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice.

3.9.1 Achizitii publice efectuate de catre solicitanti/beneficiari care au calitatea de
autoritate contractanta

Solicitantii/beneficiarii care au calitatea de autoritate contractanta in procedura de
atribuire a contractului de achizitie publica, aplica legislatia in vigoare privind
achizitiile publice, respectiv Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice si
prevederile Hotararii nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
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3.9.1.1. Dosarul achizitiei publice pentru procedurile de achizitie publica

desfasurate in conformitate cu prevederile Legii 98/2016 privind achizitiile
publice

Dosarul achizitiei publice pentru procedurile de achizitie publica desfasurate in
conformitate cu prevederile Legii 98/2016 privind achizitiile publice, trebuie sa
cuprinda documentele intocmite/primite de autoritatea contractanta in cadrul
procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita la urmatoarele:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g)

h)
i)
J)
K)

u)
v)

strategia de contractare;

anuntul de intentie si dovada transmiterii acestuia spre publicare, daca este
cazul;

anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

erata, daca este cazul;

documentatia de atribuire;

documentatia de concurs, daca este cazul;

decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a
expertilor cooptati;

declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daca este cazul;
formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;

Document Unic de Achizitii European (DUAE) si documentele de calificare,
atunci cand acestea au fost solicitate;

solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de
autoritatea contractanta;

raportul intermediar privind selectia candidatilor, daca este cazul;
procesele-verbale de evaluare, negociere, dialog, dupa caz;

raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;

dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

contractul de achizitie publica/acordul-cadru, semnate, si, dupa caz, actele
aditionale;

daca este cazul, contractele atribuite in temeiul unui acord-cadru;

anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

daca este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire,
insotite de deciziile motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a
Contestatiilor;

hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;
documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea
obligatiilor contractuale de catre contractant;

w) daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire;

X)

alte documente relevante.
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In cazul in care autoritatea contractanta aplica procedurile de atribuire prevazute de
Legea 98/2016 prin utilizarea mijloacelor electronice de comunicare, utilizeaza un
sistem dinamic sau o licitatie electronica, autoritatea contractanta are obligatia de a
asigura arhivarea documentelor care fac parte din dosarul achizitiei publice precizat
la art. 148 din HG 395/2016, in conformitate cu prevederile Legii nr. 135/2007 privind
arhivarea documentelor in forma electronica, republicata (art. 149, HG 395/2016).

In cazul procedurilor desfasurate integral prin mijloace electronice, trasabilitatea
actiunilor aferente atribuirii contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru este
asigurata implicit de SEAP (art. 149, HG 395/2016).

Dosarul achizitiei publice se depune la Ol responsabil, de catre beneficar (inclusiv
pentru achzitiile derulate de catre Parteneri) cu cel putin 10 zile inaintea depunerii
cererii de rambursare (indiferent de tipul cererii de rambursare -aferenta
prefinantarii, cererii de plata, etc) care contine facturile aferente contractelor de
achizitie publica. In vederea accelerarii procesului de verificare a cererilor de
rambursare, recomandam ca dosarul achizitiei publice sa fie depus la Ol
responsabil in vederea verificarii, imediat dupa semnarea contractului de prestari
servicii/livrare bunuri/executie lucrari.

Autoritatea contractanta are responsabilitatea intocmirii si pastrarii dosarului
achizitiei publice. Dosarul achizitiei publice se pastreaza de catre autoritatea
contractanta atat timp cat contractul de achizitie publica/acordul-cadru produce
efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetarii contractului respectiv.

In cazul anuldrii procedurii de atribuire, dosarul se pastreaza cel putin 5 ani de la
data anularii respectivei proceduri.

Potrivit dispozitiilor art. 13 si art. 17, alin. (3) din Normele metodologice de aplicare
a Legii nr. 98/2016, autoritatea contractantd are obligatia de a elabora distinct,
pentru proiectul finantat din POCU 2014-2020, un program al achizitiilor publice.

La alegerea modalitatii in care se va derula procesul de atribuire a contractului de
achizitie publicd, respectiv aplicarea procedurilor de atribuire reglementate la art.
68 din Legea nr. 98/2016, autoritatea contractantd se va raporta la valoarea
estimatd a tuturor achizitiilor cu acelasi obiect sau destinate utilizarii identice ori
similare, care se adreseazd operatorilor economici ce desfdsoard constant activitati
intr-o piatd relevantd, pe intreaga perioadd de implementare a proiectului (art. 17,
HG 395/2016).

Autoritatea contractanta trebuie sa aiba in vedere din perspectiva respectarii
prevederilor legale privind atribuirea contractelor de achizitie publica elementele ce
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urmeaza a fi verificate, care se regasesc in Anexa 15 - Aspecte de verificare a
procedurilor de achizitie publicd.

3.9.2 Achizitii publice efectuate de catre solicitanti/beneficiari care nu au calitatea
de autoritate contractanta

Solicitantii/beneficiarii privati, in derularea procedurilor de achizitii publice
efectuate, aplica:

» Ordinul ministrului fondurilor europene nr. 1284/2016, privind aprobarea
Procedurii competitive aplicabile solicitantilor/beneficiarilor privati pentru
atribuirea contractelor de furnizare, servicii sau lucrdri finantate din fonduri
europene, cu modificarile si completdrile ulterioare;

> si dupa caz prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, denumita
in continuare lege n urmatoarele situatii:

- daca sunt indeplinite cumulativ conditiile prevazute la art. 6 din lege;

- daca sunt indeplinite cumulativ conditiile stabilite la art. 6 alin. (1) sau
la alin. (3) din lege;

- daca se asociaza cu o entitate care are calitatea de autoritate
contractanta, in intelesul art. 4 alin. (1) lit. c) din lege.

3.9.2.1. Dosarul achizitiei pentru procedurile de atribuire a contractelor de furnizare,
servicii sau lucrari desfasurate in conformitate cu prevederile Ordinului nr. 1284/2016

Dosarul achizitiei pentru procedurile de achizitie desfasurate in conformitate cu
prevederile Ordinului nr. 1284/2016, trebuie sa cuprinda urmatoarele documente
intocmite/primite in cadrul procedurii de atribuire:

a) specificatiile tehnice;

b) nota privind determinarea valorii estimate;

c) dovada anuntului/invitatiilor/clarificarilor/comunicarilor rezultatului (dupa
caz);

d) nota justificativa de atribuire;

e) nota justificativa privind decalarea datelor de semnare a contractelor (dupa
caz)-pentru loturi;

f) declaratii pe propria raspundere din care rezulta ca ofertantul
castigator/solicitantul/beneficiarul privat nu a incalcat prevederile referitoare
la conflictul de interese;

g) ofertele originale si clarificarile (dupa caz);
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h) contractul de achzitie;

i) actele aditionale (dupa caz);

j) alte documente relevante, inclusiv documentele care dovedesc realizarea
achizitiei (de ex. Procese verbale de receptie servicii si lucrari, livrabile,
procese verbale de predare-primire etc.);

k) contestatiile (dupa caz);

Dosarul achizitiei se depune la Ol responsabil de catre beneficiar (inclusiv pentru
achzitiile derulate de catre partneri) cu cel putin 10 zile naintea depunerii cererii
de rambursare (indiferent de tipul cererii de rambursare aferente prefinantarii,
cererii de plata, etc) care contine facturile aferente contractelor de achizitie. In
vederea accelerarii procesului de verificare a cererilor de rambursare, recomandam
ca dosarul achizitiei sa fie depus la Ol responsabil in vederea verificarii, imediat
dupa semnarea contractului de prestari servicii/livrare bunuri/executie lucrari.

Solicitantii/beneficiarii au responsabilitatea constituirii si pastrarii dosarului
achizitiei.

3.9.3 Aplicatia MySMIS2014 - Modulul Achizitii

Modulul Achizitii are scopul de a sprijini managementul proiectelor prin corelarea in
cadrul MySMIS2014 a informatiilor referitoare la achizitiile realizate de catre
solicitanti cu informatiile din cererile de finantare. In acest modul sunt inregistrate
date despre etapele achizitiilor efectuate in cadrul proiectelor (initiere, derulare,
evaluare, atribuire si modificare prin acte aditionale), asigurandu-se monitorizarea
procedurilor de achizitii in cadrul proiectului.

3.9.4 Verificarea achizitiilor de catre Ol responsabil

Verificarea modului in care au fost atribuite contractele de achizitie de catre
beneficiari/parteneri, precum si orice modificare/completare efectuata de catre
beneficiar/parteneri asupra contractului de achizitie publica (act aditional) se
realizeaza de catre Ol responsabil.

Astfel, beneficiarii transmit dosarul achizitiei (inclusiv dosarele achzitiei derulate de
catre parteneri) precum si orice modificare/completare efectuata de catre
beneficiar asupra contractului de achizitie (act aditional) catre Ol responsabil, pe
suport electronic (CD/DVD), organizate pe tipuri de documente, cu adresa de
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inaintare insotita obligatoriu de un OPIS in care se vor mentiona toate documentele
existente pe suportul electronic.

Ol responsabil verifica dosarul achizitiei in ceea ce priveste respectarea legislatiei
nationale si europene in domeniul achizitiilor, al evitarii conflictelor de interese si al
combaterii si prevenirii fraudei. In acest sens pot fi solicitate clarificari/completari
situatie in care beneficiarul va transmite raspunsul la clarificari, fara ca perioadele de
intrerupere cumulate sa depaseasca 10 zile lucratoare.

In cazul in care dosarele de achizitie nu contin toate documentele componente sau
beneficiarul nu raspunde in termen la solicitarile de clarificari/ completari la dosarul
achizitiei publice, Ol responsabil va finaliza verificarile in baza documentelor
existente.

Daca, in urma verificarilor efectuate, sunt constatate de catre Ol responsabil, abateri
privind regimul achizitiilor publice, se vor aplica reduceri procentuale in temeiul
dispozitiilor Ordonantei de urgenta nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau
a fondurilor publice nationale aferente acestora/ Hotararii nr. 519 din 26.06.2014
privind stabilirea ratelor aferente reducerilor procentuale/corectiilor financiare
aplicabile pentru abaterile prevazute in anexa la Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr.66/2011 cu modificarile si completarile ulterioare.

3.10. Conflictul de interese

Pe toata perioada implementarii proiectului, beneficiarii/partenerii contractului de
finantare vor trebui sa respecte prevederile legale in vigoare referitoare la conflictul
de interese si regimul incompatibilitatilor. In cazul aparitiei unei astfel de situatii,
beneficiarul/partenerul trebuie sa ia masuri care sa conduca la evitarea, respectiv
stingerea lui si sa informeze in scris a Ol responsabil in legatura cu orice situatie care
da nastere sau este posibil sa dea nastere unui astfel de conflict, in termen de 3 (trei)
zile lucratoare de la aparitia sau luarea la cunostinta despre o astfel de situatie.

Aceasta prevedere se aplica beneficiarului, membrilor parteneriatului,
subcontractorilor, furnizorilor si angajatilor beneficiarului/partenerului, precum si
angajatilor AMPOCU/OI delegat implicati in execitarea functiilor aferente proceselor
mentionate.
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3.11. Informarea si publicitatea proiectului

Beneficiarul/partenerul unui proiect implementat prin POCU are obligatia sa realizeze
toate masurile de informare si publicitate in conformitate cu obligatiile asumate prin
contractul de finantare si sa respecte regulile in ceea ce priveste vizibilitatea
proiectului.

Activitatile de informare si publicitate desfasurate in cadrul proiectului se vor realiza
cu respectarea regulilor prevazute in ,Manualul de identitate vizuald - Instrumente
Structurale 2014-2020 in Romdnia” disponibil pe site-ul www.fonduri-ue.ro, sectiunea
»Transparenta”, subsectiunea ,,Strategia de comunicare”.

Prevederile ,,Manualului de identitate vizuald - Instrumente Structurale 2014-2020 in
Romdnia” sunt complementare cu obligatiile prevazute in contractul de finantare, iar
neindeplinirea acestora poate constitui abatere/neregula sau cheltuiala neeligibila.

in ceea ce priveste informarea publicului larg cu privire la proiectul aflat in
implementare, Beneficiarul va promova masuri de informare si publicitate adaptate si
corelate cu activitatile si anvergura proiectului. In functie de tipologia apelului de
proiecte si a publicului larg caruia i se adreseaza masurile de informare si publicitate
a proiectului, pot fi utilizate inclusiv platforme de comunicare sociala precum:
Facebook, Instagram, Twitter etc.

3.12. Teme orizontale

Intrucat in cadrul proiectului finantat ati evidentiat, incd din etapa de elaborare,
contributia acestuia la temele orizontale stabilite prin POCU 2014-2020, prin
activitatile propuse in cadrul proiectului va trebui sa asigurati, pana la finalul
perioadei de implementare, indeplinirea masurilor referitoare la temele orizontale, in
conformitate cu obligatiile asumate prin cererea de finantare si contractul de
finantare.
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4. MONITORIZAREA S| RAPORTAREA PROIECTULUI

4.1. Monitorizarea proiectului

Procesul de monitorizare a proiectelor incepe de la data semnarii contractului de
finantare si se finalizeaza la data expirarii perioadei de durabilitate/sustenabilitate.

in vederea sustinerii beneficiarilor/partenerilor in procesul de implementare, Ol
responsabil va desemna si comunica beneficiarului, dupa semnarea contractului de
finantare, ofiterul de proiect responsabil de monitorizarea proiectului atat pentru
perioada de implementare, cat si pentru cea de durabilitate/sustenabilitate. Astfel,
pentru orice informatii/clarificari, beneficiarul poate solicita sprijin ofiterului de
proiect nominalizat.

Ol responsabil monitorizeaza stadiul implementarii proiectelor gestionate prin:

- Verificari administrative asupra Rapoartelor tehnice elaborate si transmise de
catre beneficiari. In procesul de monitorizare, ofiterii de proiect verifica daca
datele Rapoartelor tehnice ale proiectului transmise de beneficiar sunt reale,
ca proiectul se implementeaza in conformitate cu prevederile contractuale si
respecta prevederile legislatiei nationale si comunitare. De asemenea, sunt
verificate rezultatele raportate si este urmarita evolutia in timp a indicatorilor
stabiliti prin contractul de finantare;

- Verificari la fata locului in scopul de a verifica realitatea progresului fizic al
proiectelor. Vizitele la fata locului se vor efectua cel putin o data pe an, in
momentele cheie ale implementarii proiectului sau ori de cate ori situatia o
impune;

- Monitorizarea ex-post prin asigurarea monitorizarii indeplinirii indicatorilor
post-implementare.

4.2. Rapoarte de monitorizare

in perioada de implementare, beneficiarul va transmite la Ol responsabil Rapoarte
tehnice intr-un singur exemplar original (Anexa 9).

Rapoartele tehnice (Anexa 9) - sunt raportari intocmite de Beneficiari si transmise
catre Ol responsabil, conform prevederilor contractului de finantare, cu scopul de a
prezenta informatii tehnice si financiare referitoare la stadiul derularii proiectului.
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Acestea contin informatii privind stadiul implementarii proiectului, modul de
desfasurare a activitatilor prevazute in cererea de finantare, rezultatele obtinute,
indicatorii realizati pana in momentul raportarii si probleme intampinate pe parcursul
derularii, astfel incat, prin analiza acestor informatii de catre ofiterii de proiect sa se
asigure monitorizarea stadiului implementarii.

Rapoartele tehnice se transmit catre Ol responsabil, intr-un singur exemplar original
cu 10 zile nainte de a fi depusa cererea de rambursare sau cererea de rambursare
aferenta cererii de prefinantare/cererii de plata.

In cazul in care exist& o perioada de timp mai mare de 3 luni in care beneficiarul nu a
depus nicio Cerere de Rambursare sau Cerere de rambursare aferenta cererii de
prefinantare/cererii de plata, Raportul tehnic se va depune in 5 zile lucratoare de la
momentul implinirii celor 3 luni.

Primul Raport tehnic transmis in cadrul proiectului reprezinta un Raport de inceput.

Ultimul Raport tehnic din cadrul proiectului reprezinta un Raport final si va contine
informatii aferente intregii perioade de implementare si este aferent Cererii de
rambursare finale.

Rapoartele tehnice se vor depune la Ol responsabil insotite de urmatoarele tipuri de
documente justificative pe suport CD/DVD:

- Registru grup tinta, realizat in ordine alfabetica (Anexa 17), actualizat, aferent
activitatilor fiecarui Raport Tehnic;

- Formular inregistrare participanti la operatiunile finantate din FSE (Anexa 8);

- Metodologia de Selectie a Grupului Tinta din cadrul proiectului;

- Documente justificative pentru dovedirea apartenentei persoanelor din GT la
categoriile eligibile (copii Cl, adeverinte privind statutul pe piata muncii,
adeverinte de la angajatori, adeverinte scolare, diplome de studii, etc. Acolo
unde nu se poate justifica apartenenta persoanelor la categoriile de GT
eligibile prin documente justificative, se vor depune declaratii pe propria
raspundere);

- Copii dupa listele de prezenta a participantilor la activitatile proiectului, cu
semnaturile aferente;

- Documente/fotografii privind respectarea cerintelor cu privire la masurile de
informare si publicitate a proiectului;

- In cazul decontarii cheltuielilor in baza costurilor reale, se vor prezenta
documente aferente organizarii cursurilor/trainingurilor/sesiunilor de mediere
etc. (de exemplu, liste de prezenta, calendarul desfasurarii cursurilor,
diplomele acordate, etc);
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- Documente justificative privind devieri/intarzieri in atingerea rezultatelor;
- Documente privind remedierea problemelor constatate in cadrul vizitelor
efectuate in cadrul proiectului.

In cazul in care sunt necesare informatii/documente suplimentare/clarificari, AM/OI
responsabil va transmite Scrisoare de clarificari, urmand ca Beneficiarul sa transmita
informatiile/documentele solicitate in termen de 5 zile lucratoare.

4.3. Furnizarea informatiilor privind atingerea indicatorilor

Pentru fiecare operatiune, beneficiarii programului colecteaza date de la participantii
si entitatile pe care le sprijina prin operatiune prin completarea Anexei 8 - Formular
de inregistrare si agregarea acestor informatii in Anexa 17 - Registru grup tintd.

Avand in vedere specificul grupurilor tinta ale programului, datele pe care
beneficiarul/partenerul le colecteaza de la participanti sunt urmatoarele:

—Date de identificare (nume, prenume, CNP, data nasterii, gen);

—Date de contact (domiciliu de resedinta, domiciliu de corespondenta, numere
de telefon, adrese de e-mail);

—Date privind statutul pe piata muncii;

—Varsta;

—Date privind nivelul studiilor;

—Date privind situatia la nivelul gospodariei;

—Date privind apartenenta la un grup vulnerabil/dizabilitati/situatia in
gospodarie (migrant, origine straina, grup minoritar (inclusiv comunitati
marginalizate cum ar fi romii), dizabilitati, persoana defavorizata (altele),
persoana fara adapost sau care este afectata de excluziune locative);

—Date privind angajatorul (denumire angajator, tip de institutie);

—Date privind locul de domiciliu (urban/rural).

Beneficiarul va furniza participantilor un formular individual de finregistrare a
acestora (Anexa 8, doar Sectiunea A) si se va asigura ca participantii vor completa si
semna formularul, doar la sectiunea corespunzatoare, respectiv A ,La intrarea in
operatiune”.

Celelalte doua sectiuni ale formularului, respectiv Sectiunea B - “La iesirea din
operatiune” si Sectiunea C - “Statut pe piata muncii la 6 luni de la iesirea din
operatiune”, sunt completate doar de catre beneficiar (responsabilul cu inregistrarea
participantilor).
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Pentru o cat mai buna monitorizare a progresului proiectului se recomanda
actualizarea permanenta a Anexei 17 - Registru grup tintd.

4.4, Vizite de monitorizare in perioada de implementare

Vizitele de monitorizare sunt intalniri oficiale, in vederea monitorizarii
implementarii/sustenabilitatii proiectului care au loc la sediul beneficiarului sau la
locul de implementare al proiectului, in cadrul carora participa reprezentanti ai
beneficiarului si reprezentanti ai AM/OI responsabil.

Scopul vizitelor de monitorizare este de a verifica la fata locului progresul fizic al
proiectelor si acuratetea/corelarea datelor inscrise in Rapoartele tehnice, culegerea
de date suplimentare vizand stadiul implementarii proiectului (probleme
intampinate), precum si de a asigura o comunicare adecvata cu beneficiarii
proiectelor.

Vizitele de monitorizare pot fi de mai multe tipuri:

. Vizite de monitorizare in perioada de implementare (anuntate in prealabil sau
neanuntate);
. Vizite de monitorizare pentru asigurarea sustenabilitatii rezultatelor/

indicatorilor (anuntate in prealabil).

Vizitele de monitorizare in perioada de implementare se desfasoara la sediul
beneficiarului/locul de implementare al proiectului/locul de desfasurare al
activitatilor, pentru a verifica conformitatea intre situatia descrisa in
rapoarte/documente si situatia reala de la locul implementarii.

Vizitele de monitorizare in perioada de implementare se realizeaza pe cat posibil in
timpul desfasurarii activitatilor relevante din cadrul proiectului (de exemplu:
activitati de formare profesionala, activitati de informare si consiliere in cariera,
activitati de mediere, etc) in vederea verificarii realitatii activitatilor desfasurate in
cadrul proiectului respectiv. Vizitele se vor efectua pentru toate proiectele POCU
implementate cel putin o data pe durata de implementare a fiecarui proiect, in
momentele cheie ale implementarii sau ori de cate ori situatia o impune.

in acest sens, beneficiarul va anunta ofiterul de monitorizare responsabil, pe data de
25 ale fiecarei luni, activitatile relevante ce se vor desfasura in luna urmatoare
respectiv: data desfasurare activitate, locatie desfasurare activitate (inclusiv locatie
parteneri daca este cazul), numar cursanti, formatori, schimbari intervenite fata de
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graficul de implementare, prin completarea Anexei 20 - Informatii beneficiar
activitati luna urmdtoare.

In cadrul vizitelor de monitorizare, beneficiarul/partenerii sunt obligati sa puna la
dispozitia AM/OI responsabil documentele si/sau informatiile solicitate si sa asigure
toate conditiile pentru efectuarea verificarilor la fata locului, in conformitate cu
prevederile contractuale si ale Acordului de parteneriat.

Ulterior efectuarii vizitei de monitorizare, AM/OIl responsabil va intocmi un raport de
vizita, pe care il transmite beneficiarului.

Intensitatea, frecventa si gradul de acoperire a verificarilor de monitorizare la fata
locului depind de complexitatea operatiunii, de cuantumul contributiei publice la o
operatiune, de riscurile identificate in cadrul verificarilor de management de
amploarea controalelor detaliate din cadrul verificarilor administrative si al actiunilor
de audit ale Autoritatii de Audit pentru sistemul de gestiune si control in ansamblu,
precum si de tipul de documentatie trimisa de beneficiar.

4.5. Monitorizarea sustenabilitatii proiectului

Perioada de sustenabilitate incepe o data cu finalizarea proiectului. Sustenabilitatea
reprezinta masura in care proiectul asigura continuarea efectelor sale si valorificarea
rezultatelor obtinute dupa incetarea sursei de finantare.

AM/OIl responsabil se asigura prin intermediul procesului de monitorizare, in
conformitate cu prevederile contractuale, ca proiectele isi mentin rezultatele,
indicatorii de rezultat si respecta egalitatea de sanse si nediscriminarea.

Beneficiarii/partenerii au raspunderea in ceea ce priveste sustenabilitatea prin:

— mentinerea rezultatelor dupa finalizarea perioadei de implementare a
proiectului;

— mentinerea obligatiilor asumate in cadrul proiectului in ceea ce priveste
indicatorii atinsi dupa finalizarea implementarii proeictului (de exemplu:
mentinerea pe piata muncii a unui anjagat pe o perioada de 6 luni dupa
finalizarea proiectului)

— arhivarea documentelor si pastrarea acestora conform prevederilor contractului
de finantare.

Vizitele de verificare la fata locului ex-post sunt efectuate in baza planului de vizite
de la fata locului ex-post si incep la minimum 6 luni de la finalizarea proiectului.
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Pe baza planificarii misiunilor de verificare ex-post, beneficiarii sunt instiintati cu cel
putin 5 zile Tnainte de efectuarea vizitei, in vederea asigurarii conditiilor necesare
efectuarii misiunii si a disponibilitatii personalului implicat in asigurarea
sustenabilitatii proiectului.

Beneficiarii sunt informati cu privire la scopul vizitei si li se solicita punerea la
dispozitia ofiterilor de proiect a documentelor administrative si tehnice ce urmeaza a
fi verificate. De asemenea, se solicita prezenta unei persoane imputernicite din
partea beneficiarului care sa furnizeze informatiile si documentele solicitate.

n acest sens, beneficiarul asigura disponibilitatea personalului relevant, precum si a
documentelor justificative privind respectarea obligatiilor contractulale dupa
incheierea proiectului.

Dupa finalizarea misiunii de verificare ex-post, AM/OIl responsabil elaboreaza un
raport al misiunii de verificare ex-post, pe baza constatarilor la fata locului si propun
eventuale solutii sau masuri corective ce ar trebui adoptate in vederea asigurarii
respectarii obligatiilor prevazute in cadrul contractului de finantare, dupa incheierea
proiectului.
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5. MODIFICAREA CONTRACTULUI DE FINANTARE

Contractul de finantare poate fi modificat in situatia in care dupa intrarea sa in
vigoare apar schimbari in implementarea proiectului.

Partile semnatare au dreptul, pe durata indeplinirii contractului de finantare, de a
conveni modificarea clauzelor si/sau anexelor acestuia, fie printr-un act aditional,
incheiat in aceleasi conditii ca si contractul de finantare, fie printr-o notificare, in
conditiile prevazute de contractul de finantare. Modificarea poate fi initiata in
MySMIS, printr-o solicitare insotita de o justificare temeinica, fara a afecta
obiectivul/scopul proiectului, in termenele si in conditiile prevazute in contractul de
finantare. Modificarea solicitata trebuie sa fie detaliata si justificata din punct de
vedere al necesitatii, oportunitatii si utilizarii eficiente a fondurilor.

AM POCU/OI responsabil va verifica propunerile de modificare prin act aditional sau
notificare tinand cont de relevanta si oportunitatea modificarii, inclusiv prin
raportare la rezultatul procesului de evaluare.

Actele aditionale si notificarile se depun in sistemul informatic MySMIS prin functia
Acte Aditionale/Notificari, care prevede urmatoarele posibilitati:

— de solicitare de initiere a unui Act aditional, pe baza unei justificari, si cu
precizarea sectiunilor din cererea de finantare care se doresc a fi modificate;
— de transmitere a unei Notificari catre AM POCU/OI responsabil.

Modificarea solicitata trebuie sa fie detaliata si justificata din punct de vedere al
necesitatii, oportunitatii si utilizarii eficiente a fondurilor.

5.1. Acte aditionale

Posibilitatea de initiere a unui Act aditional o are atat beneficiarul cat si AM
POCU/OI responsabil.

Pentru initierea unei solicitari de Act aditional de catre beneficiar se acceseaza
sectiunea Acte aditionale/Notificari si se marcheaza tipul solicitarii - Act aditional sau
Notificare.

Se completeaza campurile text cu informatiile necesare, se genereaza documentul
pdf, se semneaza electronic si se transmite catre AM/OI.
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Statusul proiectului se schimba in Cerere Act aditional.

in etapa de verificare a solicitarii de intocmire a unui Act aditional, AM POCU/OI
responsabil poate cere beneficiarului proiectului clarificari si/sau, dupa caz,
documente/informatii suplimentare atunci cand se constata ca acestea lipsesc ori nu
sunt suficient de clare.

In cazul in care AM/0I responsabil solicitd clarificdri cu privire la intocmirea Actului
aditional de la beneficiar, acesta va incarca raspunsul in maxim 5 zile lucratoare.
Termenul de verificare se suspenda pe durata raspunsului la solicitarile de clarificare.

Actul aditional va intra in vigoare (si va fi luat in considerare de sistem) dupa
semnarea documentelor de ambele parti, iar noua versiune a cererii de finantare a
fost inregistrata in sistem.

Pentru initierea unei solicitari de Act aditional de catre AM/OI, beneficiarul va fi
notificat in termen de 5 zile lucratoare de la data luarii la cunostinta (de catre AM/OI
responsabil) a oricaror circumstante care necesita incheierea unui Act aditional.

Beneficiarul primeste, din partea AM/OIl, o cerere de clarificare cu deschidere de
sectiuni din cererea de finantare, iar statusul proiectului se schimba in Cerere de
clarificari.

Dupa completarea raspunsului si modificarea sectiunilor din cererea de finantare se
genereaza documentul pdf, se semneaza electronic si se transmite la AM/OIl de catre
beneficiar.

Actul aditional intra in vigoare la data semnarii de catre ultima parte, cu exceptia
cazurilor in care prin actul aditional se confirma modificari intervenite in legislatia
nationala si/sau europeana relevanta, cu impact asupra executarii contractului de
finantare, situatii in care modificarea respectiva intra in vigoare de la data
mentionata in actul normativ corespunzator.

Beneficiarul initiaza propunerea de Act aditional spre verificare, avizare si aprobare
cu cel putin 20 de zile lucratoare inainte de data la care se intentioneaza intrarea in
vigoare, impreuna cu toate documentele justificative necesare.

In situatia in care solicitarea de act aditional este respinsd, ofiterul de proiect
desemnat de la nivelul AM/OI responsabil va incarca in sistemul informatic scrisoarea
de notificare privind respingerea Actului aditional.

Principiile generale care stau la baza solicitarii de modificare a contractului de
finantare, prin act aditional, sunt urmatoarele:
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- Actul aditional nu poate avea caracter retroactiv;

- Actul aditional nu poate produce schimbari in contract, care ar putea aduce
atingere conditiilor initiale de acordare a finantarii sau care ar fi contrare
principiului tratamentului egal al solicitantilor, in cadrul cererilor de propuneri
de tip competitiv;

- Actele aditionale nu se aproba tacit, fiind necesara aprobarea AM/OI
responsabil;

- Modificarile solicitate la contractul de finantare nu vor modifica si nu vor
contrazice deciziile evaluatorilor conform procesului de evaluare si selectie a
cererii de finantare;

- Prelungirea perioadei de implementare a proiectului nu se poate realiza in
niciun caz dupa expirarea acesteia;

- Modificarile contractului pot sa fie efectuate numai in perioada de
implementare;

- Scopul Actului aditional trebuie sa fie strans legat de natura proiectului
acoperit prin contractul initial.

Urmatoarele cazuri pot face obiectul unui Act aditional, fara a fi tratate in mod
exhaustiv si vor intra in vigoare numai dupa aprobarea Actului aditional de catre AM
responsabil :

a) Modificarea bugetului estimat al proiectului, fara a afecta obiectivul
general/scopul proiectului, in conditiile unei justificari temeinice;

Beneficiarul poate solicita realocari in bugetul proiectului, intre sumele aferente
activitatilor prevazute, transmitand in acest sens o solicitare de Act aditional catre
AM/OI responsabil , insotita de documente justificative. Beneficiarul va avea in
vedere ca modificarea bugetului sa nu conduca la alterarea criteriilor de eligibilitate
si selectie pentru care proiectul a fost aprobat;

b) Includerea de noi activitati eligibile si/sau introducerea/modificarea unor
categorii de grup tinta, cu respectarea prevederilor Ghidului Solicitantului -
Conditii Specifice aferent proiectului finantat, care sa contribuie la atingerea
rezultatelor si obiectivului specific al proiectului;

c) Modificarea indicatorilor/ si sau a grup tinta stabiliti in cererea de finantare
aprobata, cu respectarea prevederilor Ghidului solicitantului - Conditii
Specifice;

Pe perioada de implementare a proiectului pot aparea situatii neprevazute care sa
conduca la necesitatea intocmirii unei propuneri de Act aditional. Asemenea situatii
vor fi foarte bine justificate de catre beneficiar si vor fi riguros analizate de AM/OI
responsabil .
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In cazul propunerilor de Acte aditionale care au ca obiect reducerea valorii
indicatorilor ce urmeaza a fi atinsa prin proiect, valoarea totala eligibila a
proiectului va fi redusa proportional.

Orice modificare a indicatorilor/rezultatelor anticipate in cadrul proiectului prin
diminuarea acestora, realizate prin semnarea unui act aditional, nu va conduce in
niciun caz la diminuarea sau afectarea scopului/obiectivului general al proiectului si a
criteriilor de eligibilitate si selectie pentru care proiectul a fost aprobat.

d) Modificarea duratei de implementare a proiectului cu respectrea duratei
maxime prevazute in ghidul Solicitantului - Conditii Specifice;

in cazul solicitarilor de prelungire a perioadei de implementare a proiectului se
impune prezentarea printr-un memoriu justificativ detaliat a cauzelor care au dus la
nerespectarea termenelor prevazute in contractul de finantare, precum si noul grafic
de implementare tehnica si financiara a proiectului.

Prelungirea perioadei de implementare nu se poate realiza in nici un caz dupa
expirarea acesteia, asa cum rezulta aceasta din contractul de finantare.

Sub nici o forma termenul limita de implementare nu poate depasi 31 decembrie
2023.

e) Suspendarea implementarii proiectului pentru motive intemeiate, astfel incat
sa 1i permita finalizarea implementarii proiectului in cadrul perioadei de
programare;

Pe perioada suspendarii, beneficiarul poate depune la AM/OI responsabil solicitari de
modificari contractuale si cereri de prefinantare/plata/rambursare, precum si cereri
de rambursare aferente cererilor de prefinantare/plata.

Cheltuielile efectuate de beneficiar/parteneri pe parcursul perioadei de suspendare a
proiectului, aferente perioadei de suspendare, nu vor fi acoperite din finantarea
acordata proiectului.

Suspendarea implementarii proiectului va fi permisa doar in situatii foarte bine
justificate de catre beneficiar.

f) inlocuirea unuia dintre partenerii din proiect, cu conditia asigurarii mentinerii
conditiilor de eligibilitate reglementate de Ghidul Solicitantului - Conditii
Specifice si in conformitate cu documentele subsecvente emise de AM in
vederea implementarii proiectului, inclusiv a capacitatii operationale si
financiare;
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In cazul inlocuirii unuia dintre parteneri, beneficiarii institutii publice vor respecta, in
selectia noului partener, prevederile 0.U.G nr.40/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare si ale Normelor metodologice de aplicare a 0.U.G nr.40/2015,
precum si ale Orientarilor privind oportunitatile de finantare in cadrul Programului
Operational Capital Uman 2014-2020.

g) Modificari ale Acordului de parteneriat;

h) Modificari, cu exceptia dezangajarii, ce au ca efect scaderea valorii totale
eligibile a proiectului, cu justificarea detaliata a motivelor care au condus la
aceasta.

5.2. Notificari

Pentru initierea unei Notificari de catre beneficiar se acceseaza sectiunea Acte
aditionale/Notificari si se marcheaza tipul solicitarii - Notificare.

Se completeaza campurile text cu informatiile necesare, se genereaza documentul
pdf, se semneaza electronic si se transmite catre AM/OIl. Statusul proiectului se
schimba in Notificare.

in etapa de verificare a Notificarii, AM POCU/OI responsabil poate cere beneficiarului
proiectului clarificari si/sau, dupa caz, documente/informatii suplimentare atunci
cand se constata ca acestea lipsesc ori nu sunt suficient de clare.

Prin exceptie de la procedura de modificare a contractului de finantare prin Act
aditional, acesta poate fi modificat printr-o notificare adresata AM/OI responsabil in
urmatoarele situatii:

- modificarea graficului de activitati previzionate, fara sa se depaseasca
perioada de implementare a proiectului si fara sa existe implicatii financiare;

- inlocuirea sau introducerea de membri noi in echipa de implementare, dar nu
si introducerea de noi posturi care implica si modificari bugetare, intrucat
modificarea bugetului se realizeaza prin Act aditional;

- inlocuirea managerului de proiect.

In cazul in care modificarile efectuate prin notificare implica modificarea unor
sectiuni din cererea de finantare, notificarea va viza si revizuirea sectiunilor
respective din cererea de finantare.

Notificarea va intra in vigoare incepand cu a 11-a zi de la data inregistrarii acesteia
de AM/OI responsabil daca nu s-au solicitat beneficiarului clarificari sau daca
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notificarea nu este respinsa. Exceptie fac notificarile care vizeaza introducerea de
membri noi in echipa de implementare, care vor fi aprobate exclusiv prin Nota de
acceptare emisa de AM /0l responsabil.

Modificarea urmatoarelor aspecte se realizeaza printr-o simpla instiintare a
beneficiarului tranmisa catre AM /0l responsabil:

a) schimbarea adresei sediului beneficiarului si/sau datelor de contact;

b) schimbarea conturilor speciale deschise pentru proiect;

c) inlocuirea reprezentantului legal;

d) modificarea Planului de achizitii,

e) modificarea graficului de depunere a cererilor de prefinantare/ plata/
rambursare a cheltuielilor eligibile,

Aceste modificari nu necesita aprobarea, iar AM/Ol responsabil va comunica
beneficiarului ca a luat la cunostinta modificarile intervenite. Beneficiarul are
obligatia de a informa AM /Ol responsabil in termen de maximum 3 (trei) zile
lucratoare cu privire la aspectele sus mentionate.

Daca se constata ca obiectul unei notificari nu respecta situatiile in care contractul
poate fi modificat prin notificare, AM/ Ol responsabil poate solicita beneficiarului, in
termen de 10 zile lucratoare de la incarcarea notificarii, initierea unui Act aditional la
contractul de finantare. In situatia in care obiectul notificarii nu respecta situatiile in
care contractul poate fi modificat prin notificare sau prin act aditional, AM/OI
responsabil va comunica beneficiarului faptul ca informatiile prezentate in notificare
nu pot duce la modificarea contractului de finantare.

Pasii detaliati privind modificarea contractelor de finantare in aplicatia MySMIS se
regasesc in Manual-de-utilizare-MySMIS2014-FrontOffice publicat pe site-ul MDRAPFE
la adresa http://www.fonduri-ue.ro/images/files/mysmis/versiunea_2/Manual-de-
utilizare-MySMIS2014-FrontOffice.pdf.
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6. PASTRAREA S| ARHIVAREA DOCUMENTELOR

Beneficiarul are obligatia indosarierii si pastrarii tuturor documentelor proiectului in
original precum si copii ale documentelor partenerilor, daca este cazul, inclusiv
documentele contabile, privind activitatile si cheltuielile eligibile, in conformitate cu
legislatia comunitara si nationala.

Beneficiarul isi exprima acordul cu privire la prelucrarea, stocarea si arhivarea
datelor obtinute pe parcursul desfasurarii contractului de finantare, in vederea
utilizarii, pe toata durata, precum si dupa incetarea acestuia, in scopul verificarii
modului de implementare si/sau a respectarii clauzelor contractuale si a legislatiei
nationale si comunitare.

Beneficiarul si membrii parteneriatului se angajeaza sa acorde dreptul de acces la
locurile si spatiile unde se implementeaza proiectul, inclusiv acces la sistemele
informatice care au legatura directa cu proiectul, si sa puna la dispozitie
documentele solicitate privind gestiunea tehnica si financiara a proiectului, atat pe
suport hartie, cat si in format electronic. Documentele trebuie sa fie usor accesibile si
arhivate astfel incat, sa permita verificarea lor.

Arhivarea documentelor elaborate in cadrul proiectului este o activiate care trebuie
realizata atat in perioada implementarii proiectului cat si dupa finalizarea acestuia,
perioada in care pot interveni verificari suplimentare din partea autoritatilor.

Arhivarea se face:

a) pe format de hartie, in dosare speciale de arhiva. Fiecare dosar are un opis pe
care este inscris fiecare document continut de dosar si numarul de pagini.

b) in format electronic, beneficiarul asigurandu-se ca sunt indeplinite toate
conditiile de securitate cerute si acceptate de standardele de securitate in
vigoare. Arhivarea pe suport electronic se face pe CD-uri sau pe memorii
externe, care, de asemenea, indeplinesc conditiile standard de securitate a
informatiei.

Toate documentele trebuie sa fie pastrate astfel incat sa fie respectate conditiile
minime de siguranta impotriva degradarii, sustragerii, pierderii si sa permita accesul
controlat la acestea. Spatiul destinat arhivarii trebuie sa fie special amenajat, astfel
incat sa se asigure pastrarea in bune conditii a documentelor. Astfel, spatiul special
amenajat pentru arhivare, trebuie dotat cu mijloace adecvate de pastrare si
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protejare a acestora, precum si cu mijloace, instalatii si sisteme de prevenire si
stingere a incendiilor.

Dosarele si locurile de pastrare/arhivare a documentelor proiectului sa fie identificate
prin etichete care contin elemente de identificare a proiectului/contractului de
finantare (cod proiect, titlu proiect, POCU 2014-2020 etc).

Reguli minime privind indosarierea:
> prima pagina a dosarului (care nu va fi numerotata) va fi opisul;

> documentele cuprinse in dosare se ordoneaza cronologic, actele mai noi
trebuie sa se afle deasupra, iar cele mai vechi dedesupt;

> se indeparteaza acele, agrafele, clamele metalice si filele nescrise;

> dosarele nu trebuie sa aiba mai mult de 250-300 file, in cazul depasirii acestui
nr. se constituie mai multe volume ale aceluiasi dosar;

> filele se numeroteaza in coltul din dreapta sus, in cazul dosarelor compuse din
mai multe volume, filele se numeroteaza incepand cu nr. 1 pentru fiecare volum;

> pe coperta dosarului se inscriu: Numele proiectului, codul de indentificare,
numarul de file si numarul volumului;

> pe o foaie nescrisa, adaugata la sfarsitul dosarului sau pe prima pagina a
registrelor se face urmatoarea certificare: ,,Prezentul dosar contine un nr. de .........
file” in cifre si in paranteza litere, dupa care se semneaza de catre cel care a
efectuat arhivarea.

Dupa finalizarea perioadei de implementare, se mentine obligatia beneficiarului
si a membrilor parteneriatului de a asigura sustenabilitatea si durabilitatea
proiectului, conform specificatiilor asumate in cererea de finantare, si de a pastra
toate documentele in legatura cu utilizarea finantarii pe o perioada de 3 (trei) ani de
la data inchiderii POCU si de a pune la dispozitia AMPOCU/OIPOCU delegat,
Autoritatii de Certificare, Autoritatii de Audit, Comisiei Europene, Oficiului
European de Lupta Antifrauda, Curtii Europene de Conturi, precum si oricarui
organism abilitat sa efectueze verificari asupra modului de utilizare a finantarii
nerambursabile.
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Titlu anexa

Cerere de prefinantare

Cerere de rambursare aferenta cererii de prefinantare

Cerere de plata

Cerere de rambursare aferenta cererii de plata

Cerere de rambursare

Lista documentelor justificative financiare

Fisa lunara de pontaj

Formular inregistrare

Raport tehnic

10. | Aspecte verificare Cerere de prefinantare

11. | Aspecte verificare Cerere de rambursare aferenta cererii de prefinantare
12. | Aspecte verificare Cerere de plata

13. | Aspecte verificare Cerere de rambursare aferenta cererii de plata
14. | Aspecte verificare Cerere de rambursare

15. | Aspecte verificare proceduri achizitii publice

16. | Formularul de identificare financiara

17. | Registru grup tinta.xls

18. | Raport lunar de activitate

19. | Evidenta cheltuielilor

20. | Informatii beneficiar activitati luna urmatoare
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