»,Consolidarea capacitatii de interventie Tn politrauma severa prin dezvoltarea Centrului A.R.C.
(Advance Response Center) — CASA AUSTRIA, SCJUPBT”
Cod MySMIS 348429

Anexa 1 la Anuntul nr.43432/29.10.2026

Descrierea activitatilor, responsabilitiatilor corespunzatoare posturilor, conditiile generale si
specifice obligatorii impuse prin fisa postului, criteriile pentru selectia expertilor in etapa 2 a
concursului

1. Responsabil financiar

Descriere activitati, responsabilitati specifice postului:

YV VVVYVY V¥V V¥V V VVV VVV VVVYV

Realizeaza evidenta cheltuielilor si a rapoartelor financiare in cadrul proiectului;

Elaboreaza cererile de prefintare/rambursare/platd cu documentele justificative aferente;
Elaboreaza raspunsurile la solicitarile de clarificari in cadrul cererilor de raportare financiara,
Asigura organizarea si gestionarea In mod corect si eficient a bugetului proiectului in
conformitate cu contractual de finantare si dispozitiile legale in vigoare;

Verifica documentele justificative pentru cheltuielile efectuate in cadrul activitétilor proiectului;
Realizeaza, urmareste si actualizeaza cash-flow-ul proiectului;

Intocmeste graficul estimativ pentru depunerea cererilor de prefinantare/rambursare/plata si
previziuni actualizate;

Verifica documentele financiar-contabile elaborate de catre departamentul financiar-contabilitate;
Verifica si se asigura de introducerea corecta a datelor financiare in platforma MySMIS;
Intocmeste notificari, acte aditionale (dupd caz) la contractul de finantare, referitoare la
activitatea financiara;

Participa la reuniunile de lucru ale echipei, precum si la evaluarea intermediara si finala a
proiectului;

Realizeazd rapoarte/informari/note/documentari privind activitatea specificd, in vederea
asigurarii bunei derulari a activitatilor proiectului;

Pastreaza confidentialitatea, integritatea si disponibilitatea datelor si informatiilor in activitatea de
zi cu zi, prin aplicarea masurilor privind protejarea documentelor si lucrarilor;

Respecta planul de lucru al proiectului;

Intocmeste lunar Raportul de activitate si Fisa individuala de pontaj;

Utilizeaza corect si eficient bunurile aflate in gestiunea proiectului;

Respecta principiul dezvoltarii durabile, principiul utilizarii eficiente a resurselor si principiul
egalitatii de sanse si tratament;

Raspunde pentru indeplinirea calitativa si cantitativa a sarcinilor ce 1i revin conform fisei postului.

Conditiile generale si specifice obligatorii impuse prin fisa postului:
Studii: Studii superioare in domeniul economic;
Vechime minima in specialitate: 5— 10 ani
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Responsabil Juridic

Descriere activitati, responsabilitati specifice postului:

>

Y

>
>
>
>

Verifica si avizeazd din punct de vedere al legalitatii toate contractele Incheiate in cadrul
proiectului (furnizare echipamente medicale, servicii de proiectare, lucrari de constructii,
consultanta etc.).

Redacteaza sau verificd actele aditionale, acordurile de parteneriat, deciziile echipei de proiect
si corespondenta cu caracter juridic transmisa catre Autoritatea de Management (AM).
Participa la analizarea din punct de vedere juridic a documentatiilor de atribuire (Fise de date,
Caiete de sarcini, Modele de contract).

Ofera consultantd juridica comisiei de evaluare in cazul aparitiei unor neclarititi in cadrul
ofertelor depuse.

Formuleaza puncte de vedere juridice in cazul formuldrii unor notificari prealabile sau
contestatii (la CNSC sau instante) depuse de operatorii economici.

Monitorizeaza aparitia modificarilor legislative In domeniul fondurilor europene, achizitiilor
publice si infrastructurii medicale, informand imediat Managerul de Proiect.

Analizeaza legislatia aplicabila proiectului, inclusiv reglementdrile privind finantarea
nerambursabild, achizitiile publice, contractele, organizarea si functionarea unitatilor sanitare,
in masura in care acestea sunt relevante pentru atributiile postuluildentifica riscurile de natura
juridicd ce pot apdrea in derularea contractelor si propune masuri de remediere sau de
prevenire a litigiilor.

Sprijind echipa in gestionarea eventualelor nereguli, corectii financiare;

Reprezintd interesele proiectului in fata autoritatilor, organismelor abilitate de verificare si
control;

Asigura pastrarea, organizarea si arhivarea conforma a tuturor documentelor juridice generate
in cadrul proiectului, pentru a fi disponibile la audit.

Realizeaza rapoarte/informari/note/documentari privind activitatea specifica, in vederea
asigurarii bunei derulari a activitatilor proiectului;

Pastreaza confidentialitatea, integritatea si disponibilitatea datelor si informatiilor in
activitatea de zi cu zi, prin aplicarea masurilor privind protejarea documentelor si lucrarilor;
Respecta planul de lucru al proiectului;

Intocmeste lunar Raportul de activitate si Fisa individuala de pontaj;

Utilizeaza corect si eficient bunurile aflate in gestiunea proiectului;

Réspunde pentru indeplinirea calitativd si cantitativa a sarcinilor ce ii revin conform fisei
postului.

Conditiile generale si specifice obligatorii impuse prin fisa postului:

Studii: Studii superioare absolvite cu diploma de licenta in Stiinte Juridice (Drept);
Vechime minima in specialitate: S -10 ani

Cunostinte in legatura cu domeniul muncii Cunostinte privind legislatia aplicabila contractelor,
institutiilor publice si, dupd caz, achizitiillor publice si proiectelor finantate din fonduri
nerambursabile;
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3. Responsabil lucrari

Descriere activitati, responsabilitati specifice postului:

» Urmareste stadiul de realizare a lucrarilor prevazute in cadrul proiectului, prin raportare la
graficul de executie si calendarul de implementare;

» Monitorizeaza progresul lucrarilor desfasurate de executant si semnaleaza eventualele intarzieri
sau dificultati care pot afecta implementarea proiectului;

» Mentine legatura operativa cu executantul lucrarilor, proiectantul, dirigintele de santier si
reprezentantii beneficiarului, in vederea urmaririi desfasurdrii lucrarilor si solutionarii
problemelor administrative apdrute in implementare;

» Centralizeaza informatiile si documentele privind stadiul fizic al lucrarilor si le transmite
managerului de proiect si celorlalte persoane responsabile, in vederea monitorizarii progresului
investitiei;

» Urmareste respectarea etapelor si termenelor prevazute in graficul de executie si informeaza
managerul de proiect cu privire la eventualele abateri si la masurile propuse de factorii
responsabili;

» Participa la intalnirile de lucru privind implementarea investitiei si contribuie la clarificarea
aspectelor organizatorice si administrative care influenteaza derularea lucrarilor;

» Sprijind organizarea vizitelor de monitorizare la amplasamentul investitiei si centralizeaza
informatiile privind stadiul lucrarilor, in colaborare cu persoanele autorizate si responsabile
pentru supravegherea tehnica a executiei;

» Urmareste existenta si transmiterea documentelor aferente derularii lucrarilor, in limitele
responsabilitatilor repartizate, inclusiv situatii de lucrari, procese-verbale, rapoarte de progres si
alte documente relevante;

» Semnaleaza managerului de proiect eventualele neconcordante administrative sau Intarzieri in
transmiterea documentelor necesare monitorizarii si decontarii lucrarilor;

» Colaboreaza cu responsabilul financiar pentru transmiterea informatiilor privind stadiul fizic al
lucrarilor, in vederea corelarii acestora cu documentele financiare si cu situatiile de plata, fara a
efectua verificari sau certificari financiare care revin altor persoane desemnate;

» Colaboreaza cu responsabilul cu achizitiile pentru urmarirea aspectelor administrative privind
contractele de lucrdri, termenele de executie si documentele necesare implementarii, fara a
prelua atributiile specifice procedurilor de achizitie publica;

» Sprijind pregatirea informatiilor necesare raportarii stadiului implementarii investitiei catre
managerul de proiect si, dupa caz, cétre structurile implicate Tn monitorizarea proiectului;

» Participa la activitatile administrative de pregatire a receptiei lucrarilor, prin urmarirea
disponibilitatii documentelor si centralizarea informatiilor solicitate de persoanele responsabile;

> Intocmeste informari periodice privind stadiul activitatilor urmarite, problemele identificate si
aspectele care necesita decizia managerului de proiect sau interventia factorilor competenti

» Realizeaza rapoarte/informari/note/documentari privind activitatea specifica, in vederea
asigurarii bunei deruldri a activitatilor proiectului;

» Pastreaza confidentialitatea, integritatea si disponibilitatea datelor si informatiilor in activitatea
de zi cu zi, prin aplicarea masurilor privind protejarea documentelor si lucrarilor;
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Respecta planul de lucru al proiectului;

Intocmeste lunar Raportul de activitate si Fisa individuala de pontaj;

Utilizeaza corect si eficient bunurile aflate in gestiunea proiectului;

Raspunde pentru indeplinirea calitativa si cantitativa a sarcinilor ce 1i revin conform fisei
postului.

YV VYV

Conditiile generale si specifice obligatorii impuse prin fisa postului:
Studii:Studii superioare in domeniul tehnic (constructii reprezintd un avantaj);
Vechime minima in specialitate: 5-10 ani;

4. Responsabil fluxuri sanitare
Descriere activitati, responsabilitati specifice postului:

> Participarea la definirea si organizarea fluxurilor sanitare necesare functionarii Centrului
A.R.C. - CASA AUSTRIA, SCJUPBT”;

» Analizeaza, Tmpreund cu structurile de specialitate ale beneficiarului, necesitatile de
organizare a fluxurilor sanitare aferente Centrului A.R.C. — CASA AUSTRIA, SCJUPBT”;

» Colaboreaza cu personalul medical si auxiliar implicat in activitatea centrului pentru
identificarea necesitdtilor de organizare a fluxurilor;

» Participa la identificarea si definirea circuitelor functionale pentru pacienti, personal medical
si auxiliar, materiale sanitare;

» Contribuie la organizarea circuitului pacientului de la preluare si evaluare initiala pana la
stabilizare, accesarea spatiilor de tratament si transferul cdtre structurile medicale
corespunzatoare, potrivit protocoalelor unitdtii sanitare.

»  Urmareste corelarea fluxurilor cu destinatia functionala a spatiilor, dotarile si echipamentele
medicale prevazute in cadrul proiectului.

» Sprijinad organizarea accesului si a circulatiei 1n spatiile centrului, astfel Incat sa fie mentinuta
disponibilitatea cailor de acces si de interventie;

» Asigurarea corelarii circuitelor functionale cu structura spatiilor, dotarile si echipamentele
prevazute prin proiect;

» Contributia la elaborarea si actualizarea procedurilor operationale privind fluxurile sanitare;

» Monitorizarea respectarii circuitelor functionale si identificarea disfunctionalitatilor care pot
afecta siguranta pacientului sau eficienta interventiei;

» Facilitarea coordonarii fluxurilor sanitare cu activitatea echipelor medicale implicate in
preluarea, evaluarea, stabilizarea si transferul pacientilor cu politrauma severa;

> Participarea la activitatile de verificare a functionalitatii circuitelor si la pregatirea operationala
a centrului;

» Asigurarea documentarii si raportarii activitatilor desfasurate in vederea monitorizarii
implementdrii proiectului si a sustenabilitatii rezultatelor acestuia;

» Realizeazd rapoarte/informari/note/documentari privind activitatea specificd, in vederea
asigurarii bunei derulari a activitatilor proiectului;

» Pastreaza confidentialitatea, integritatea si disponibilitatea datelor si informatiilor n
activitatea de zi cu zi, prin aplicarea masurilor privind protejarea documentelor si lucrarilor;
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Respecta planul de lucru al proiectului;

Intocmeste lunar Raportul de activitate si Fisa individuala de pontaj;

Utilizeaza corect si eficient bunurile aflate in gestiunea proiectului;

Raspunde pentru indeplinirea calitativa si cantitativa a sarcinilor ce 1i revin conform fisei
postului.

Conditiile generale si specifice obligatorii impuse prin fisa postului:
Studii: Studii medii/superioare in domeniul medical;
Vechime minima in specialitate: 5-10 ani

5.

Responsabil Logistica

Descriere activitati, responsabilitati specifice postului:

>

YVVYVY VYVV V VY V VY

Organizarea si monitorizarea activitatilor logistice aferente implementarii investitiilor
prevazute in proiect;

Sprijinirea receptiei, evidentei si gestionarii echipamentelor medicale si a celorlalte bunuri
achizitionate prin proiect;

Corelarea livrarilor cu disponibilitatea spatiilor, conditiile de instalare si calendarul de
implementare;

Facilitarea colabordrii dintre echipa de proiect, furnizori, personalul tehnic si structurile
beneficiarului implicate 1n instalarea si punerea In functiune a echipamentelor;

Asigurarea evidentei documentare a activitatilor logistice si sprijinirea raportarii catre
managerul de proiect;

Urmareste respectarea programarilor pentru livrari, instalari si alte activitati logistice;
Sprijina organizarea livrarii si receptiei echipamentelor medicale prevazute in proiect;
Verifica existenta documentelor de livrare si urmareste concordanta acestora cu bunurile
receptionate, impreunad cu persoanele desemnate de beneficiar;

Respecta planul de lucru al proiectului;

Intocmeste lunar Raportul de activitate si Fisa individuala de ponta;.

Pastreazd confidentialitatea, integritatea si disponibilitatea datelor si informatiilor in
activitatea de zi cu zi, prin aplicarea masurilor privind protejarea documentelor si lucrarilor;

Conditiile generale si specifice obligatorii impuse prin fisa postului:
Studii: Studii medii si/sau superioare;
Vechime minima in specialitate: 5 -10 ani
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Grila de evaluare a dosarului pentru recrutarea si selectia expertilor

Criteriu Punctaj acordat
corespondenta studiilor solicitate prin fisa de post cu corespondenta partiald - 10 puncte
cele ale candidatului corespondenta totala - 20 puncte
justificarea experientei specifice mentionate in CV Justificare partiala - 10 puncte
prin documente anexate justificare totald - 20 puncte

corelare partiala - 15 puncte

corelarea experientei specifice solicitate prin fisa de

post cu cea a candidatului corelare totala - 30 puncte
demonstrarea experientei specifice in proiecte cu 1 proiect - 5 puncte
fonduri externe nerambursabile > 2 proiecte - 10 puncte

| demonstrarea experientei specifice domeniului de | 5-7 ani - 20 puncte
desfdsurare a proiectului. peste 7 ani - 30 puncte

| | 100 puncte

Comisia de recrutare si selectie
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